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I. INTRODUCCION Y ANTECEDENTES

Las publicaciones periédicas han adquirido un valor definitivo como
auxiliares valiosos de la coleccién de libros. Facilitar su uso y poner al pa-
blico en el mejor conocimiento posible de los recursos que ofrecen, es tarea
que ningin bibliotecario celoso de obtener el mayor rendimiento de los medios
de que dispone, puede desconocer o descuidar.

El presente trabajo se ocupa de la importancia de estas publicaciones
en el servicio de una biblioteca y la forma méas adecuada de registrar sus re-
cursos con el menor esfuerzo posible de parte del personal, y la mayor eficien-
cia para el lector.

En él exponemos los resultados de una etapa experimental, iniciada
por el primer jefe del Departamento de Consulta y lectura, Dr. Luis F. Ma-
laga, y continuada por su sucesora y el personal de dicho departamento. En
este lapso de 5 afios se ha efectuado la revisién y utilizacién de las mencio-
nadas publicaciones, nacionales y extranjeras, no sdlo con el afan de compi-
lar articulos para bibliografias, sino como fuente directa de consulta.

Han sido las solicitaciones del piblico, reales y potenciales, las que han
inspirado el paulatino desenvolvimiento de la labor; y la variedad y cantidad
de ella lo que ha determinado el criterio de seleccién y la técnica mas ven-
tajosa a seguirse.

El crecimiento orgéanico del departamento, proporcional a las necesi-
dades del piblico, obligan a elaborar dicha técnica. Por otra parte, una orga-
nizacién es deficiente si vive ¥y muere con una o unas pocas personas, y com-
promete seriamente su funcionamiento si no rinde servicio positivo en toda
situacion.

Este sentir y la carencia de bibliografia peruana y extranjera sobre el
tema, han obligado al Departamento de Consulta y lectura de la Biblioteca
Nacional, a trazar un proyecto de normas que posteriormente encontrari su
forma definitiva.

Es oportuno sefalar que nos hemos visto privados de consultar biblio-
grafia en cuanto a ciertos puntos de nuestro interés, especialmente en lo que
se refiere al criterio de seleccién —la forma de la ficha analitica se encuen-
tra en cualquier tratado de catalogacién— pues pese a la existencia en Es-
tados Unidos (nombramos este pais por representar nuestro modelo en cuan-
to a la organizacion bibliotecaria), de publicaciones tales como “Reader’s guide
to periodical literature”, que reiine en forma de indice todos los articulos im-
portantes aparecidos en el pais, y la publicacién rapida de acontecimientos
0 sucesos nacionales e internacionales en anuarios tales como “The World
Almanac”, para nombrar sélo un ejemplo de cada grupo (articulos y suce-
sos), explica que el problema alli, y sin duda en muchas bibliotecas europeas,
no es tan agudo como en el caso de los paises latinoamericanos. La biblio-
grafia consultada en The library literature 1921-1948, indica apenas 6 u 8
articulos en los que tal vez hubiéramos conseguido informacién. Sin embar-
20, no nos ha sido posible conseguir dichos articulos y hemos debidc atener-
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nos a los resimenes ofrecidos de ellos, los que afirman algunos puntos del
presente trabajo.

En nuestro medio, la ausencia de publicaciones del tipo anteriormen-
te sefialado, hace clamorosa la necesidad de ciertas informaciones que caen
dentro de la competencia de una biblioteca y en nuestro caso de la compe-
tencia del Departamento de Consulta y lectura.

I1. DEFINICION DEL FICHADO Y MODOS DE REALIZARLO

El fichado analitico de publicaciones periddicas consiste en la revisién
regular y continua de dichas publicaciones en busca de articulos o datos de
valor permanente relativo, o que presten alguna informacién de interés real
o potencial, y el registro de los mismos de acuerdo con las normas estableci-
das por la técnica bibliotecoldgica.

Son dos los métodos méas conocidos para tal fin:

a) formar un registro analitico en fichas. (Método puesto en practi-
ca en nuestro Departamento)

b) Recopilar articulos e informaciones en forma de recortes los que
son archivados en folders,

Este Gltimo método es ideal para bibliotecas eruditas o especializadas,
y muy conveniente para bibliotecas pequefias que necesitan conservar o re-
gistrar pocos temas y todos ellos relacionados entre si. Tratdndose de biblio-
tecas mayores que deben registrar toda clase de informacién, es conveniente
la consideracién de los siguientes puntos:

1° La revisién de las publicaciones para ambos fines (fichado o recor-
tes) demanda igual tiempo y personal.

2° El tiempo que se emplea en la clasificacién es posiblemente el mis-
mo en ambos casos, pues en uno se trata de encontrar el epigrafe convenien-
te, y en el otro de ubicar el folder y la subdivisién del mismo en la que debe
ser archivado el recorte.

3° El tiempo y personal requeridos para realizar el recorte, pegarlo
correctamente en una o varias hojas, sellarlas con el titulo y fecha de la
publicacién y colocarlas en su debido lugar, equivale o posiblemente sea ma-
yor que la mecanografia, revisién y alfabetizacién de la ficha, debiéndose
tener en cuenta también que la ubicacién de la misma en el catalogo es mas
facil o cémoda de revisar que el control referente a la ubicacién de la hoja
-dentro de un folder. :

4° El manejo de hojas debido a la calidad del material (especialmen-
te de no haber indice), es inadecuado por su rapido deterioro.

59 El tema mas o menos genérico de la clasificaciéon de un folder, ten-
dria que abarcar muchos temas especificos, lo que dificulta la ubicacién de
los mismos, siendo precisamente una de las caracteristicas principales de las
informaciones de diarios, lo espe¢ifico de los asuntos.

6° La ubicacién en folders permite la ordenacién clasificada sistema-
tica del material, en lugar de la alfabética, lo que representa para la biblio-

Fénix: Revista de la Biblioteca Nacional del Pert. N.9, 1953



FICHAS ANALITICAS DE PUBLICACIONES PERIODICAS 237

teca erudita o especializada una gran ventaja que se podria comparar a la
de un catalogo sisteméatico ante un catalogo diccionario. De paso sea dicho
que en caso de necesidad o utilidad para el pablico, las fichas igualmente
pueden ser colocadas en orden sistematico.

7° La ficha correspondiente a articulos es tan sélo un puente entre
el pablico y la informacién. La ubicacién del material en folders hace po-
sible el contacto inmediato de éste con el lector, pero en el caso de biblio-
tecas no eruditas, dado lo complejo de su manejo, el servicio tendria que ser
-realizado por el bibliotecario. Por otra parte, el archivo de recortes reclama
un espacio incomparablemente mayor dentro del departamento o la seccién
de Consulta para guardar todo ese material, lo cual en edificios poco funcio-
nales significa un problema sin solucién.

89 Otro probiema serio para la ordenacién del material de consulta
consiste en el hecho de desglosar las revistas, lo cual significa tener que com-
prar 2 o 3 ejemplares de cada revista; lo mismo sucederia con los diarios,
aunque dicho material es menos costoso y ocupa menos sitio por la brevedad
de los articulos y el material informativo que ademés, por ser efimero esti
sujeto a un descarte mas frecuente.

99 Respecto al costo de uno u otro sistema, no nos ha sido posible
apreciarlo por carecer de experiencia en lo que respecta al archivo de recor-
tes. Sin embargo, creemos que este sistema resulta mAas costoso si se trata de
establecer un archivo amplio con muchos temas diferentes. Es posible que la
combinacién de ambos métodos daria el mejor resultado, en tal forma que los
articulos amplios de revistas figuren en fichas analiticas intercaladas en el
catalogo puablico, y que los sucesos y articulos breves de diarios se guarden
en un archivo de recortes.

III 'TipoS DE PUBLICACIONES QUE SE REVISAN

a) Diarios:

En nuestra biblioteca sélo se revisan los locales porque su informacién
del exterior es suficientemente amplia, ¥ porque son los que interesan a nues-
tro servicio por ofrecer amplia informacién nacional. De no ser asi, por
ejemplo en pequenas ciudades de provincias que tienen su propio diario, se-
ria necesaria la revisién de algin otro buen diario nacional o extranjero.

b) Revistas:

En primer lugar debe preferirse la revisién de las revistas especiali-
zadas en cualquier materia, las patrocinadas por instituciones que ofrecen co-
laboraciones de autoridad y prestigio, y luego las de indole general pero de
alto nivel cultural.

La revista de actualidades se edita en forma profusa y representaria
un derroche de tiempo y esfuerzo su revisién exhaustiva. Podria hacerse de
las mas importantes nacionales ¥ de algunas extranjeras del tipo de “Life”,
“Paris Match”, etc.
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La revista de tipo misceldneo, por ejemplo las femeninas, no se revisan
por ser su material poco adecuado para los fines del fichado.

c¢) Publicaciones oficiales:

La revisién de estas publicaciones es sumamente 0til, teniendo en cuen-
ta su procedencia.

En la mayor parte de los casos la técnica del fichado es idéntica o
muy similar a la de revistas.

Un problema especial representa el registro sistematico de toda la le-
gislacién nacional que se publica en el diario oficial, en nuestro caso en el
diario “El Peruano”. Este trabajo serd tema de una exposicién posterior.

IV CRITERIO Y FORMA DEL FICHADO

a) Seleccién de articulos.

En el material por registrar hay que considerar dos grandes grupos:
Articulos y Sucesos.

Articulos

El articulo se ficha cuando su valor informativo es evidente, inédito y
representa un nuevo aporte.

Es til hacer algunas reflexiones sobre el posible interés de un articulo
como por ejemplo:

Si se trata de una informacién sobre un tema que no se encuentra en
otra parte de la coleccién y si amplia o completa informaciones ya existen-
tes en la biblioteca ofreciendo nuevos aspectos o diferentes opiniones sobre
un tema de interés.

Si se trata de un nuevo estudio muy auforizado y exhaustivo en cual-
quier campo aunque ya exista material bibliografico sobre el punto.

Hay que tener presente que en nuestro ambiente muchos trabajos de
autoridad y extensién, por falta de medios de los autores tienen que aparecer
en revistas,

Se recomienda igualmente prestar atencién especial a temas de mucha
actualidad aunque sdlo se trate de breves aportes, los que pueden reunirse
en fichas continuadas.
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PLATILLOS VOLADORES
Darrach, H B

Have we visitors from space? U.S. Air force is now ready to
concede that many saucer and fireball sightings still defy explanation,

(En Life. New York, 1952, n° 9, p. 26-32 ilus.)

Para el criterio de seleccién de articulos no se pueden establecer nor-

mas fijas. Es el aporte individual de cada bibliotecario y por tanto desempe-
fiaran un rol importante su personalidad, inteligencia, juicio, madurez y expe-
riencia. Su actitud debera coincidir con los intereses y la politica que sigue
su biblioteca. Queda demostrado asi que la seleccién es una tarea bastante
personal.

Para neutralizar lo subjetivo de esta intervencién, se recomienda ob-

servar las siguientes pautas:

1.

Fénix:

El fichado debe ser realizado por bibliotecarios profesionales que conoz-
can a fondo las necesidades del pablice y el material existente en la bi-
blioteca.

Dada la imposibilidad de conocer tanto todo este material existepte en
la biblioteca, como de dominar en forma igual todos los campos del co-
nocimiento tratados en las publicaciones periddicas por revisar, se dedu-
ce la necesidad de la especializacién por materias, cuyas divisiones au-
mentan en proporcién con la riqueza de la coleccién y la cantidad del
personal disponible,

Para evitar el relleno del catalogo con fichas analiticas, se recomienda
revisar y confrontar las informaciones ofrecidas en libros ya existentes
en la coleccidn, incluyendo también la de referencia.

La seleccién y clasificacién de los articulos deberan ser sometidas, al
igual que la clasificacién de libros, a una revisién previa a la cataloga-
cién misma, efectuada por otro profesional. La catalogacién puede ser
realizada por mecanégrafos capaces vy entrenados y debe ser revisada
igualmente.
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b) Tipos de fichas

En el fichado analitico de los 3 tipos de publicaciones periddicas ya
mencionados, aparecen las siguientes formas:

Ficha de revista.
Ficha de autor (individual y corporativo).
Ficha de asunto.

No se usa la ficha secundaria de titulo del articulo, debido a la poca
utilidad que ello significa y el exceso de material y labor que demandaria, ya
que pocos lectores recordaran el titulo exacto de un articulo.

Existe ademas un grupo de fichas con caracteres especiales para suce-
sos, tema que sera tratado mas adelante.

“Ficha de revista”

Con el objeto de conocer revistas publicadas por instituciones (oficia-
les, particulares, culturales, cientificas, sociedades, asociaciones, etc.);

para saber en forma genérica que existen revistas especializadas tanto
en materias, como comentarios o sucesos de actualidades, etc.;

para evitar el fichado analitico de gran cantidad de articulos muy espe-
cializados que aparecen continuamente en las mencionadas revistas, es indis-
pensable que la ficha catalogréfica de la revista y sus secundarias, figuren en
o adjuntas al catdlogo publico.

De no disponerse de este elemento de consulta, hemos visto la utilidad
de elaborar una ficha que denominamos “Ficha de revista”. Esta ficha puede
sustituir a la ficha catalografica como solucién de emergencia.

La “Ficha de revista” como elemento de consulta, consigna sélo los si-
guientes datos:

Titulo; subtitulo de la revista.
Lugar de publicacién.
Notas explicativas.

Estas notas deben enumerar las caracteristicas de la publicacién que no
aparezcan en el titulo y subtitulo, como por ej.: indicar qué institucién publica
la revista, o la patrocina; mencionar toda clase de secciones especiales que
aparecen regularmente, etc.

La “Ficha de revista” figurara bajo el asunto o los asuntos de que trata
la revista y ademés por la entrada de la institucién que la publica.
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Ejemplos de “fichas de revista”:

Pert. Conservatorio nacional de mfsica, Lima.

Revista del Conservatorio nacional de mfsica. Lima.
Publicacién semestral.

Incluye legislacién del ramo; informes sobre las actividades y
audiciones de la institucién y de la Orquesta sinfénica nacional; me-
moria anual del director; lista de adquisicién de su biblioteca y dis-
coteca.

1. Orquesta sinfénica nacional.
2. Mdusica - Pert. (“Trazado” de la ficha).

Guatemala. Universidad de San Carlos.

Universidad de San Carlos. Guatemala.

Incluye las siguientes secciones: humanidades, ciencias juridi-
cas y sociales, ciencias médicas, fisicas y naturales e ingenieria.

1. Letras.
2. Ciencias. (“Trazado” de la ficha).
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Ficha de autor.

Autores nacionales:

Este fichado tiene por objeto formar la bibliografia de articulos de au-
tores nacionales, que, salvo en los casos en que la colaboracién sea de minima
trascendencia, se hace exhaustivamente. No obstante que este registro apa-
rece regularmente en el Boletin bibliografico publicado por la Biblioteca Cen-
tral de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos, y constituye una valiosa
contribucién a la bibliografia nacional, la forma como la realizamos, o sea en
fichas, ofrece la conveniencia de su practico manejo, la posibilidad de reunir-
las por periodos mayores de un afio y poder disponer de la informacién en
cualquier momento. Este fichado permite tener a la mano la fuente indispen-
sable para hacer la bibliografia de autores importantes o desaparecidos, cuya
bisqueda en la actualidad es lenta y fatigosa.

La forma de la ficha es la usada en el fichado analitico de libros.

La ficha de autor llevara trazado cuando sea necesario confeccionar una
ficha secundaria por materia o coautor.

Ejemplo de ficha cerrada (en diario) articulo terminado:

Mostajo, Francisco, 1874-1953.
El Dean Valdivia y la satira.

(En La Crénica. Lima, 27 ago. 1952. 1% ed. p. 2)

Fénix: Revista de la Biblioteca Nacional del Pert. N.9, 1953



FICHAS ANALITICAS DE PUBLICACIONES PERIODICAS 243

Ej. de ficha abierta (en diario) el articulo aparece por partes y aGn no ha
terminado:

Alayza Paz Soldéan, Luis, 1883-
Tahuantinsuyo, virreinato y republica.

(En La Prensa. Lima, 6 jun. 1952)

14 jun. 1952
21 jun. 1952
26 jun. 1952
3 jul. 1952
10 jul. 1952
17 jul. 1952
24 jul. 1952
o

Ej. de ficha cerrada (en revista) articulo terminado:

Reinaga, César Augusto
Fisonomia y actualidad de la legislacién de Indias.

(En Revista Universitaria. Cuzco, 1951. n° 100, p. 148-168)

1. Derecho indiano. (Trazado de la ficha).
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Ficha continuada de autor

Cuando un autor escribe una serie de articulos de la misma indole y bajo un
mismo titulo, o en una seccién especial, lo que sucede frecuentemente en
diarios, se retnen los subtitulos y las fechas de aparicién en una misma ficha
que puede ser continuada en fichas sucesivas.

Aguila, Humberto del, 1893-
Cosas de mi tierra.

Letras y cheques. La Prensa. Lima, 6 jul. 1952)

Pobre conquistador. (Sobre la ubicaciéon del monu-

mento a Pizarro. 8 jul. 1952
Jornada de trabajo. 9 jul. 1952
Fosforos para incendios, 11 jul. 1952
Cadena de la buena suerte. 12 jul. 1952
Necesitamos un nuevo censo. 13 jul. 1952
Asi no corre mi plata. 15 jul. 1952

(Sigue en la ficha 2)

Autores extranjeros

Se hace ficha de autor extranjero, sdlo si se trata de una persona muy cono-
cida o autorizada en la materia de su especialidad, y cuando es de suponer
que el articulo serd mas solicitado por el nombre del autor que por la deno-
minacién del asunto.

Mistral, Gabriela, 1889-
La india mexicana.

(En Universidad de México. México, 1950. n° 48, p. 28)
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Autor corporativo nacional y extranjero

Hay algunos casos en que aparecen articulos importantes publicados por un
autor corporativo. Se trata de trabajos por cuyo contenido se responsabiliza
la institucién. Si el tema es de interés, se hari ademas de la ficha de autor,
1a de asunto.

Oficina internacional del trabajo.
El trabajo de los nifios y la instruccién obligatoria.

Informe presentado a la Unesco.

(En Revista Internacional del Trabajo. Ginebra, 1951. vol.
XLIV, n° 5-6, p. 482-493).

O

1. Nifos - Trabajo (Trazado de la ficha).

Ficha de asunto.

La finalidad de este fichado es formar un registro seleccionado de asun-
tos que valga la pena destacar como un nuevo aporte en el campo biografico,
monografico y de temas de actualidad. La forma de la ficha es la establecida
con tal objeto para el fichado analitico de libros.

En muchos casos es la Gnica representacién del articulo en los catalo-
gos de la biblioteca, especiaimente dentro del material extranjero, ya que sélo
en ciertos casos (véase fichado de autores extranjeros), figura también bajo
el apellido del autor.

No lleva trazado, salvo cuando el articulo por abarcar mas de una ma-
teria necesita ser registrado bajo més de 1 epigrafe, para lo cual, y por razones
de control se ha adoptade consignar en el trazado de cada ficha, el o los epi-
grafes correspondientes al mismo articulo.
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Ejemplos de ficha de asunto:

PSICOCIRUGIA

Penna Pereira, Marcio
Notas sobre técnicas psicoquirtrgicas.

(En La Semana Médica. Buenos Aires, 1952, n°® 3039, p.
435-441 diagrs.).

HISTORIA - FILOSOFIA

Torres Bodet, Jaime
Historia, verdadera maestra de la vida.

(En Suplemento de La Crénica. Lima, 22 jul. 1951. p. 12).
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PERSONA COMO ASUNTO

Se ficha los articulos sobre personas, cuando se trata de datos biogra-
ficos, estudios importantes, o contribuciones al conocimiento de aquellas. Pa-
ra las personas de la propia nacidn, el criterio debe ser mas amplio, especial-
mente si no se encuentran datos en los diccionarios biograficos o éstos son muy
insuficientes y el articulo afade informacién.

PAULET, PEDRO E., 1874-1945.
Un peruano precursor de la propulsién a chorro.

(En El Comercio. Lima, 21 jul. 1952. 12 ed. p. 3 ilus.)

GARCIA LORCA, FEDERICO, 1899-1936.

Cirre, José Francisco
El caballo y el toro en la poesia de Garcia Lorca.

(En Cuadernos Americanos. México, 1952. n® 6, p. 231-245)
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AUTOR CORPORATIVO COMO ASUNTO

Generalmente el autor corporative se ficha como materia, ya que las
informaciones ofrecidas en publicaciones periddicas, representan a veces la Uni-
ca fuente de informacién acerca de las funciones y actividades de institucio-
nes, reuniones, etc.

Se recomienda aqui, estar al tanto de la publicacién en forma de libros
v folletos, de actas y ponencias correspondientes a reuniones nacionales e in-
ternacionales. En caso de que esta publicacién pueda reemplazar o ampliar
la informacién fichada en una revista o un diario, la ficha correspondiente a
esta Gltima podra ser destruida con el objeto de no duplicar las informaciones
y rellenar el catalogo.

CONGRESO INTERNACIONAL DE JURISTAS. 1° LIMA,
1951.

Valverde, Emilio E.
El Congreso de juristas reunido en Lima en 1951,

(En El Comercio. Lima, 1° ene. 1952, p. III).

2. SUCESOS

a) SUCESOS GENERALES Y PERSONALES: Criterio y seleccién.

E! fichado de sucesos trata de reunir todas las informaciones acerca del
movimiento local, intelectual y artistico, de los acontecimientos particulares,
nacionales y universales de interés para el tipo de servicio que presta la biblio-
teca, datos todos ellos de los que no se podra disponer hasta la aparicion de
anuarios, almanaques o boletines.

En nuestro caso particular, por la falta de esa clase de publicaciones,
flena la necesidad del servicio de consulta rapida y no puede ser sustituido
por otro.
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Este fichado constituye una recopilacién Gnica en su género por lo prac-
tico de su manejo y la actualidad de sus recursos, y conservari en afios pos-
teriores su valor informativo como fuente de consulta.

El criterio de seleccidon es diferente para lo nacional y lo extranjero.
El material nacional es de mayor interés y el fichado correspondiente debe
abarcar mas informacién y ser méas detallado. En lo que respecta al material
extranjero, debe tenerse en cuenta en qué paises aparecen con rapidez buenas
obras de informacién y la posibilidad de adquirirlas y usarlas en la propia bi-
blioteca. Ej. The World almanac; Britannica book of the year, etc.

En cuanto a la forma de la ficha de suceso, se advierte genéricamente
que no se trata de una ficha catalografica corriente, sino que es la reunién de
los siguientes datos:

1. Epigrafe.

2. Informacién acerca de lo ocurrido incluyendo el lugar y la fecha del
acontecimiento.

Se puede copiar literalmente la informacién ofrecida en el diario, o por
lo menos su titulo, salvo que este titulo periodistico sea inconveniente para el
fin, en cuyo caso se redactard una nota personal breve y objetiva.

3. No es necesario poner la fuente de la informacién por encontrarse
en cualquier diario en la fecha mencionada; se le consignara sélo
cuando determinada publicacidn ofrezca datos ttiles y caracteristicas
particulares del suceso.

En el fichado de sucesos aparecen los siguientes casos: sucesos perso-
nales, autor corporativo como tema del suceso, y sucesos generales.

b) Tipos de fichas

I. SUCESOS PERSONALES

Son aquellos acontecimientos dignos de mencionarse o trascendentales
en la vida de las personas.

Al seleccionar el material hay que tener en cuenta ciertos elementos,
tales como:

1. Que la autoridad o el renombre de la persona sea evidente.

2. Que desempefie un cargo de interés publico.

3. Que esté relacionada o ligada a un asunto que pueda tener trascen-
dencia general o para un grupo de la sociedad.

4, Que represente una opinién autorizada o interesante sobre cualquier
tema de interés piblico (reportajes).

El nombre de la persona figurara en el epigrafe, e igualmente el asunto
al cual estd ligada dicha persona, especialmente si por el asunto puede ubi-
carse el suceso con mayor facilidad que por el nombre. En este casc ambas
fichas llevaran trazado.
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Los diferentes acontecimientos en la vida de una persona se reinen en
una misma ficha que puede ser continuada.

MOSTAJO, FRANCISCO, 1874-1953
Fallece en Arequipa. 27 mar. 1953.
Datos biograficos.

(En El Comercio. Lima, 28 mar. 1953. 12 ed. p. 11 retrato)

SARGENT, MALCOLM

Llega a Lima el director de orquesta britanico. 14 jul. 1952,
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Ejemplos de “sucesos personales”:

251

PAZ ESTENSORO, VICTOR

Asume la presidencia de Bolivia a raiz de la revolucién. 16 abr. 1952,

ROMERO, EMILIO, 1899-
Ministro de Hacienda y comercio. 5 ago. 1952,
Datos biogréaficos.
(En El Comercio. Lima, 6 ago. 1952, 12 ed. p. 2

Presta juramento. 21 ago. 1952.

retratos)
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II. AUTOR CORPORATIVO COMO TEMA DEL SUCESO

A esta clase de sucesos corresponden especialmente las reuniones na-
cionales e internacionales, como

Congresos

Conferencias

Asambleas

Jornadas

Convenciones

Campeonatos

y cualquier evento importante en la vida de asociaciones, instituciones,
etc. (véase también la parte dedicada a Directorios).

Este tipo de ficha incluye ademéas de la entrada usual, Gnicamente las
fechas de inauguracién y clausura, ya que cualquier informacién que aparezca
en los diarios puede ser hallada con facilidad disponiéndose de las fechas res-
pectivas con exactitud. Las fichas correspondientes a eventos en la vida de ins-
tituciones, mencionan tan sélo el acontecimiento y la fecha en que éste tiene
lugar, por las mismas razones.

Los articulos de valor informativo que aparezcan al respecto, caen den-
tro del fichado de autor corporativo como materia.

CONGRESO INTERAMERICANO DE TURISMO. 4° LIMA,
1952

Inauguracién: 12 abr, 1952.
Clausura: 20 abr. 1952.
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Ejemplos de “autor corporative” como asunto:
]

PERU. BIBLIOTECA NACIONAL, LIMA
Apertura de la Sala Humanidades.

Inauguracién: 4 abr. 1952.
Apertura: 7 abr. 1952,

URUGUAY. CONSEJO NACIONAL DE GOBIERNO

Se inicia el nuevo sistema de gobierno de la Junta Colegiada. El
anterior presidente Andrés Martinez Trueba ejerce la presiden-
cia de la Junta. 1 mar. 1952.
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Ejemplos de “autor corporativo” como asunto:

CAMPEONATO LATINOAMERICANO DE BOX AMA-
TEUR. 24°, LIMA, 1952

Inauguracién: 8 feb. 1952,
Clausura: 22 feb. 1952.

Campedn: Peri.
Sub-campedn: Argentina.
Tercero: Chile,

Cuarto: Brasil.

BOLIVIA. PRESIDENTE

General Hugo Ballivian. (Pres. Junta Militar de Gobierno) 16 may.
1951.

Victor Paz Estensoro. 16 abr. 1952.
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III. SUCESOS GENERALES

Son aquellos acontecimientos que afectan a la colectividad y que re-
presentan un interés publico en diferentes campos. Para la seleccién hay que
tener en cuenta el servicio que presta la biblioteca. Las bibliotecas especiali-
zadas registrardn exhaustivamente todos los sucesos relacionados con su espe-
cialidad. Las que prestan servicio de informacién y consulta de indole ge-
neral tendran que fichar todo suceso importante en cualquier campo.

Basindonos en la experiencia de nuestro servicio (informacién y con-
sulta de tipo general), hemos comprobado la necesidad de seleccionar ma-
terial informativo acerca de los siguientes grupos:

*  Acontecimientos politico-histéricos.

Fenémenos producidos por la naturaleza u otras causas.
Invenciones o resultado de investigaciones,

Expediciones y hallazgos.

Iniciacién e inauguracién de obras publicas o de interés publico por
instituciones particulares, y creacién de nuevos servicios publicos.
Concursos y premios.

Deportes.

Comisiones y misiones.

Movimiento obrero (sueldos y salarios, huelgas y paros).

Rl ol

R

BOLIVIA-POLITICA

Estalla movimiento revolucionario contra el general Hugo Ballivian,
presidente de la Junta militar de gobierno. 9 abr. 1952.

Triunfa el movimiento, Asume la jefatura del gobierno el Dr. Her-
nan Suazo. 10 abr. 1952,

Paz Estensoro toma posesién de la presidencia. 16 abr. 1952,

(*) Los ejemplos llevan la numeracién correspondiente a los diferentes grupos.
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Ejemplos de fichas sobre “sucesos generales”:

PERU - RELACIONES EXTERIORES - CUBA

El PerG y Cuba restablecen sus relaciones diplomaticas. 14 jul,
1952,

o}
1
AVIACION - ACCIDENTES
Avién de la Tam, cae entre San Ramén y Puerto Berm(dez. 7 may.
1952,
o]
2.
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Ejemplos de fichas sobre “sucesos generales”:

BOMBA ATOMICA - INGLATERRA

Fué probada con éxito la primera bomba atémica inglesa. 3 oct.
1952,

ARQUEOLOGIA - PERU - CUZCO

Es descubierto un nuevo depésito arqueoldgico en “Mama-Kcolla”,
Cuzco. 5 nov. 1952,
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Ejemplos de fichas sobre “sucesos generales”:

PERU. MINISTERIO DE HACIENDA Y COMERCIO

Inauguracién del nuevo edificio. 26 oct. 1952,

O
5.
PREMIOS (CULTURA) 1951
Salazar Bondy, Sebastian
Ganador del premio Fomento de la cultura (autores teatrales
nacionales) por su obra “Rodil”. 11 jun. 1952,
O
6.
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Ejemplos de fichas sobre “sucesos generales”:

BOX - CAMPEONATOS MUNDIALES
Peso medio: Joey Maxim. 25 jun. 1952.
Peso welter: Kid Gavilan. 7 jul. 1952.

(o]
7.
MISION ECONOMICA Y FINANCIERA NORTEAMERI-
CANA
Llega el Sr. Julius Klein, jefe de la Misién econdmica y financiera
contratada por el gobierno peruano. 28 set. 1949,
o
8.
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Ejemplo de ficha sobre “sucesos generales”:

HUELGAS - PERU

Trabajadores textiles se declaran en huelga; paralizan 56 fabricas.
ago. 1952,

Solucionada. 6 set. 1952,

9.

IV. MOVIMIENTO INTELECTUAL Y ARTISTICO

Este fichado tiene por objeto ofrecer un panorama de la vida intelec-
tual y artistica local. Su utilidad es indiscutible ya que ha sido dable com-
probar que los archivos de diferentes entidades que en determinado momen-
to son las llamadas a solucionar consuitas que caen dentro de su actividad,
son sumamente deficientes y aun no existen, por lo que el registro ordenado
y detallado de esta clase de actividades, es muy util.

La seleccion de este tipo de sucesos puede hacerse referente a las si-
guientes actividades:

1) Funciones teatrales (obras de teatro, Opera, opereta, zarzuela y
ballet).

2) Conciertos y coros.

3) Recitales musicales y poéticos.

4) Exposiciones.

5) Conferencias sustentadas.

6) Comentarios a nuevas publicaciones.

1) Funciones teatrales

En este registro se rene la puesta en escena de obras teatrales, 6pe-
ras, operetas, zarzuelas y ballets. Se considera a las companias nacionales y
extranjeras que actiien en teatros de prestigio de la localidad. Se debe tomar
en cuenta igualmente, las funciones presentadas por las escuelas de arte es-
cénico y por grupos de aficionados de jerarquia.
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Para estas fichas se usan los epigrafes correspondientes, como TEA-
TRO, OPERA, etc. En el lugar del autor aparece el nombre de la compadia

que ofrece el espectaculo. Siguen el titulo de la obra y su autor. A continua-
cién, el lugar de representacién, y la fecha. Las funciones de una misma com-
pafiia se reGnen en una misma ficha que puede ser continuada.

OPERA

Compaiiia lirica italiana.

“Madame Butterfly”, de Puccini. En Teatro Municipal. 24 de
jul. 1952,

“La Traviata”, de G. Verdi. 28 jul. 1952,
“Aida”, de G. Verdi. 1 ago. 1952.
“Manon”, de J. Massenet. 5 ago. 1952,

2) Conciertos y coros

En conciertos ofrecidos por orquestas y coros, el nombre de aquéllos apare-
ce en el lugar del autor.

CONCIERTOS

Nifios cantores de Viena.

ler. concierto. En Teatro Municipal. 15 ago. 1949.
2do. concierto. 16 ago. 1949.
3er. concierto. 18 ago. 1949.
4to. concierto. 19 ago. 1949,
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Si un solista act(ta acompafiado por orquesta, esta Gltima figura como autor,
y el nombre del solista en la nota.

CONCIERTOS

Orquesta sinfénica nacional
59 concierto. En Teatro Municipal. 1 jun. 1947.

Solista: Gilles Guilbert (piano)
Primera audicién en Lima del Concierto para piano y orques-
ta, de Ravel.

3) Recitales musicales y poéticos

En los recitales, el nombre de la persona que lo ofrece aparece en el lugar
del autor. En el epigrafe se especifica entre paréntesis la clase del mismo.

RECITALES (PIANO)

Gieseking, Walter
ler. recital. En Teatro Municipal. 8 ago. 1949,
2do. recital. 9 ago. 1949,
3er. recital. 11 ago. 1949,
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Ejemplo de ficha sobre “recital poético”:

RECITALES (POESIA)

Beltroy, Manuel

Recital de poesia inglesa con el titulo “Antologia peruana de
la poesia inglesa”. En Asociacién Cultural Peruano Britanica. 28
ago. 1952.

4) Exposiciones

Es de utilidad para el servicio, debido a su trascendencia en la vida
cultural, registrar toda clase de exposiciones tanto de pintura, escultura y ce-
ramica, como de otros objetos. Se agrupan bajo el epigrafe EXPOSICIONES
seguido por la especificacién de la misma entre paréntesis.

En el lugar del autor se encuentra la entidad que presenta las obras
de un conjunto de artistas o de un determinado aspecto artistico (exposicién
colectiva), o el nombre de la persona que exhibe sus trabajos (exposicién
individual). A continuacién se indica el lugar donde se realiza la exhibicién
y las fechas de inauguracién y clausura.

Si aparecen resefias que puedan ser de utilidad, se agrega la fuente
en la forma usual.
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Ejemplos de fichas sobre “exposiciones”:

EXPOSICIONES (PINTURA)

Gutiérrez, Sérvulo
Exposicién de pintura. En Galeria de Lima.

Inauguracion: 18 dic. 1952,
Clausura: 3 ene, 1953.

Resenia por Carlos Raygada.
(En El Comercio. Lima, 26 dic. 1952, 12 ed. p. 5).

EXPOSICIONES (PINTURA)

Exposicién de pintura francesa contemporanea.
“Desde Manet hasta nuestros dias”. En Municipalidad de Lima.

Inauguracién: 17 mar. 1950,
Clausura: 8 abr. 1950.
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5 Conferencias

Para apreciar el movimiento cultural de la localidad, hay que consi-
derar también las conferencias sustentadas por personalidades nacionales y
extranjeras, en diferentes centros culturales.

La ficha tiene todas las caracteristicas de la de autor, figurando el
conferenciante como tal; el tema de la conferencia ocupa el lugar del titulo.
A continuacién se indica el lugar donde se ha sustentado y la fecha corres-
pondiente.

Para las resefias que aparezcan, se procede de igual manera que en
el caso anterior.

Se recomienda colocar este grupo de fichas en un gavetero aparte, al-
fabetizdndolas por el apellido del conferenciante, Esta separacién de los de-
mas sucesos se justifica por la gran cantidad de conferencias que entorpece-
ria el manejo del resto de material de informacién rapida, y también por ser
un tema de escasa demanda, siendo maéas bien el trabajo preliminar a publi-
caciones impresas acerca del movimiento intelectual en este aspecto.

CONFERENCIAS

Picher, Eduardo
' “La universidad y la Iglesia catdlica”.

En Sociedad Nacional de Ingeniercs. 1 set. 1952,
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Ejemplo de “conferencia” con reseha:

CONFERENCIAS

Basadre, Jorge

“Metodologia de la ensenianza de la historia del Perd”. En
Instituto Pedagdgico Nacional de Varones. 10 oct. 1952.
Resefia

(En El Comercio. Lima, 11 oct. 1952. 1% ed. p. 5).

6 Comentarios a nuevas publicacicnes

Es un deber del bibliotecario estar al tanto de las noticias acerca de
nuevas publicaciones que aparezcan en su pais. Por este motivo es indispen-
sable registrar las criticas o comentarios bibliograficos correspondientes. La
forma mas practica de reunir esas informaciones, es hacer el fichado de cada
una de ellas y reunirlas en una gaveta aparte. El motivo de la separacién es
el mismo seftalado para las conferencias.

La forma de la ficha es la siguiente:

El autor y el titulo de la obra comentada, aparecen en el lugar usual. A con-
tinuacién se menciona el nombre de la persona que hace el comentario. La
fuente de informacién se indica en el lugar acostumbrado. Los articulos am-
plios o estudios exhaustivos acerca de una obra reciente o ya conocida, se
fichan de acuerdo con la regla, es decir: el autor, sus fechas y a continuacién
el titulo de la obra comentada, aparecen en el epigrafe. En el lugar del autor
se encuentra el nombre de la persona que hace el estudio, etc, etc.

Este registro es de gran utilidad tanto para el personal que estd en
contacto directo con el plhblico, como para los bibliotecarios encargados de la
seleccién de libros. ‘
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Comentario bibliografico breve:

LIBROS

Echenique, José Rufino
“Las memorias del general Echenique”. Lima, Ed. Huascaran,
1952, Critica por Manuel Moreyra P. S.

(En Suplemento dominical de El Comercio. Lima, 9 mar. 1952,
p. 9 retrato).

Comentario bibliografico amplio:

DELGADO, HONORIO F., 1892 EL MEDICO, LA
MEDICINA Y EL. ALMA

Belatnde, Victor Andrés, 1883-
El médico, la medicina y el alma.

Libro de Honorio Delgado.

(En Suplemento dominical de El Comercio. Lima, 13 jul. 1952,
p. 13 retrato).
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V. ALGUNAS CONSIDERACIONES TECNICAS

1. AGRUPACION DE FICHAS

La agrupacién o el ordenamiento de las fichas correspondientes a ar-
ticulos, es un problema que debe ser resuelto de acuerdo con la orientacién
de la biblioteca, el servicio que presta, la clase de material fichado, etc.

Estas fichas que completan la informacidén ofrecida por el catilogo de
libros, deben ser intercaladas dentro del Catilogo general, u ordenadas sepa-
radamente en catilogos anexos al mismo.

Si se intercalan, deberan ser sefialadas en forma llamativa (cartulina
de diferente color) para hacer resaltar su indole. Es el método mas rapido
y eficaz en cuanto a la atencién directa del piblico. Sin embargo, la revision
periédica que requiere este material a fin de eliminar lo sustituido por otro
mejor o méas completo, se hace muy dificil. En este caso seria recomendable
que el bibliotecario encargado de intercalar las fichas de libros nuevos, re-
visara a conciencia las fichas de articulos correspondientes a igual tema y
discriminara las que deben ser descartadas por haber perdido su valor infor-
mativo y de actualidad.

El ordenamiento de las fichas de articulos en ficheros separados, ofre-
ce la ventaja de reunir en un mismo lugar todo el material de la misma in-
dole y significa un verdadero hallazgo para determinados lectores especial-
mente interesados en este tipo de informacién. Sin embargo, y como es esta
una ventaja para un grupo relativamente pequefio, tal vez no se le deba to-
mar en cuenta, Pesa en su contra el hecho de tener que buscar o completar
la informacién requerida en diferentes ficheros lo que significa generalmente
una molestia para el lector y una pérdida de tiempo para el personal biblio-
tecario que ayuda al piiblico en el manejo del catalogo, y porque a veces la
basqueda en diversos sitios deja en el puablico la sensacién de que el perso-
nal profesional no sabe cémo encontrar lo que desea o que la organizacién
del catalogo es deficiente. No obstante, que el valor de las observaciones he-
chas por el piblico es relativo, la biblioteca debe evitar hasta donde sea po-
sible todo aquello que haga dudar al lector de la eficiencia del personal.

Hay otra clase de problemas relacionados con el ordenamiento del ma-
terial mencionado y que se debe a razones administrativas. Cada biblioteca
deposita sus revistas en formas diferentes segin sus posibilidades y necesidades.

En la biblioteca erudita que divide toda su coleccién por materias (or-
ganizacién departamental) las revistas especializadas estaran colocadas en el
depésito junto con los libros referentes a la misma materia. En este caso la
colocacién de las fichas de articulos intercaladas o anexas es eficiente.

Pero dado el caso que todas las revistas se guarden en un depédsito
destinado {inicamente a este material y que se disponga de una sala de lec-
tura especial con tal objeto (organizacién funcional-departamental) y suponien-
do que esta sala esté distante del catdlogo central, surge el problema de que
muchos lectores no tomen correctamente el titulo, afio, n° etc, de la publi-
cacién consignada en la ficha; otros, por ignorancia consultan articulos sin ser
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éste el material que les conviene. En ambos casos el lector tiene que volver
al catalogo central con el objeto de rectificar los datos incorrectos o para hacer
un nuevo pedido. Por otra parte, y en caso de duda, el personal de la sala
de publicaciones periddicas sélo puede ayudarlos consultando por teléfono el
dato exacto. Estas consultas a su vez entorpecen el servicio si es que hay
aglomeracién de lectores que desean ser atendidos.

Dichos inconvenientes pueden ser eliminados si existe un duplicado de
cada ficha correspondiente a un articulo, en la sala de lectura de revistas, or-
denados en uno o varios ficheros. Esta duplicacién ofrece a la vez la ventaja
de reunir todo el material correspondiente a revistas en el lugar donde se
da el servicio, y puede hasta sustituir el registro especial de epigrafes para
articulos. Por otro lado, permite que el original de la ficha se intercale en
el catadlogo general pablico ofreciendo todas las ventajas de servicio ya men-
cionadas.

Todo bibliotecario esta al corriente del costo que significa una dupli-
cacidn, especialmente si se trata de mandar hacer un copia mecanografica de
cada ficha. Por este motivo debera tenerse en consideracién al iniciar el tra-
bajo, hacerlo en fichas de cartulina delgada de color especial y que permita
sacar copia con papel carbén de muy buena calidad.

Sin embargo no queremos dejar de expresar en esta oportunidad que
todo lo dicho acerca de la duplicacién, es una recomendacién tendente a me-
jorar el servicio, sin ser de urgente necesidad.

En cuanto a la agrupacién de las fichas de sucesos, se expone el si-
guiente plan:

Disponer de un fichero de informacién rapida que abarque diferentes
tipos de informacidén, que se encuentre ubicado en el Departamento, sala u
oficina de Consulta. Las fichas se colocan en orden alfabético diccionario, o
se pueden dividir en 3 grupos:

Sucesos acerca de personas.
Sucesos acerca de instituciones.
Sucesos referentes a asuntos.

Es necesario que la reunién de fichas no exceda un periodo mayor de
dos afios o tres como maximo. Los gaveteros correspondientes a periodos an-
teriores pueden ser conservados, aunque méas eficiente seria que la bibliote-
ca publicara este material en folletos, o incluyéndolos en alguna de sus pu-
blicaciones; esto permitiria destruir todo el material de fichas que ocupa es-
pacio v que es facil de extraviarse. De no ser publicado, podria ser trasladado
a un depdsito como una fuente de informacidén que puede ser requerida en
cualquier momento, en épocas posteriores,

Las fichas correspondientes a critica de libros nuevos, y conferencias
sustentadas en la localidad, habria que ordenarlas de todas maneras aparte,
en grupos de 1-2 afios; el motivo de esta separacidon ya ha sido expuesto.

Cualquiera de las demas actividades culturales tales como conciertos,
funciones teatrales, exposiciones, o también eventos deportivos, pueden ser
separadas en la forma indicada si la cantidad de fichas justifica la separacion.
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Todos estos ficheros llamados de informacién répida, deben estar or-
denados en forma practica de tal modo que los {ltimos sucesos estén mas a
la mano. El nuevo material debe agruparse en igual orden que el antiguo, lo
que beneficiard la rapidez del manejo. Las gavetas deberan llevar etiquetas
claras, si es posible de diferentes colores, lo cual permite tener el material
similar tanto actual como de bienios anteriores, con etiqueta de igual color,
lo que facilita su ubicacién.

Toda agrupacién practica prudentemente realizada, permitira al biblio-
tecario del servicio de consulta, dar informacion exacta y precisa en corto tiem-
po y aun atender consultas telefénicas de cierto tipo de preguntas vencien-
do de este modo la costumbre que rige en diversas instituciones puablicas, de
no contestar preguntas formuladas por este medio. Orientando este servicio
con circunspeccién se contribuira a elevar el grado de eficiencia.

Seria oportuno en este momento, prestar atencién al problema de que
como algunas veces la ficha de sucesos, especialmente cuando se trata de da-
tos y reportajes de o acerca de personas, instituciones o asuntos, ofrecen tem-
poralmente la {nica informacién sobre la persona, institucién o asunto, es jus-
tificable considerar la necesidad de colocar un duplicado de la ficha en el
Catalogo general; la nota “reportaje” o “resefia”, etc,, indicaria al lector de
todas maneras el tipo de la informacién ofrecida. Estas fichas serian elimi-
nadas del catalogo en el momento en que otra informacién mejor o méas am-
plia la sustituyera.

2. EPIGRAFES, SU REGISTRO Y ENVIOS

Es norma general para la seleccién de los epigrafes destinados al ficha-
do de articulos, emplear los mismos que se usan para libros, o en su defecto
usar las mismas fuentes epigraficas destinadas a aquéllos, de acuerdo siempre
con la politica adoptada.

Sin embargo, dada la indole del articulo, es indispensable en algunos
casos usar epigrafes més especificos que los que se deben emplear para libros.

La adaptacién de los epigrafes de procedencia extranjera en las biblio-
tecas latinoamericanas, representa un problema idiomatico, ya que no se trata
sélo de traducirlos sino adaptarlos a la terminologia y las costumbres nacionales.

Los epigrafes para articulos presentan las mismas dificultades, mayores
si se tienen en cuenta que la especificacién de los mismos no esta siempre con-
siderada en las listas destinadas a libros,

En cuanto a los encabezamientos de sucesos, la experiencia ha demos-
trado la conveniencia de sustituir los epigrafes para libros, por otros mas es-
pecificos y sencillos que ademaés permiten reunir los sucesos de una misma in-
dole subdividiéndolas por la materia, mientras que en los de libros es necesaria
la entrada por materia con sus respectivas subdivisiones. Ej.:
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Libros:

CERAMICA PERUANA - EXPOSICIONES
PINTURA - LIMA - EXPOSICIONES
LITERATURA PERUANA - CONCURSOS
TEATRO PERUANO - CONCURSOS

Sucesos:

EXPOSICIONES (CERAMICA)
EXPOSICIONES (PINTURA)
CONCURSOS (AEROMODELISMO)
CONCURSO (FOTOGRAFIA)
CONCURSOS (LITERATURA)
CONCURSOS (TEATRO)

En cuanto al registro de epigrafes, las ventajas que reporta son indis-
cutibles, por lo que se recomienda no descuidarlo en lo que respecta al fichado
de articulos.

Podrian ser dos las formas de hacerlo y varian segin la mayor o me-
nor diversificacién de las tareas. En las bibliotecas pequefias en las que todo
el proceso técnico estd ceniralizado, seria mas conveniente intercalar el re-
gistro de epigrafes de articulos, dentro del registro general, empleando para
ello alguna sefial convencional, que podria consistir en el coloreado de la fi-
cha, diferenciacién destinada a no crear confusién al clasificador de libros.

En el caso de que los procescs técnicos de clasificacién de libros fun-
cionen aparte de los Dpto. de Consulta, se formara un registro de epigrafes
propio del Departamento. ,

Los envios de “véase” se usarén en la forma conocida, mientras que los
envios de “véase también”, pueden ser un problema si las fichas de articulos
se encuentran separadas de las fichas del catalogo general, ya que pueden exis-
tir muchos epigrafes especificos pero no un articulo sobre la materia general;
por ej.: puede haber estudios sobre diferentes grupos o familias de animales ¥
quiza hasta estudios sobre una sola especie, pero ningln articulo lo suficiente-
mente amplio o que haya valido la pena fichar bajo el epigrafe “ZOOLOGIA”
en general, ya que esta materia representa tema para un tratado.
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Técnicamente no puede existir el envio:

ZOOLOGIA
véase también
ISOPODOS
MOFETAS ANDINAS
MOLUSCOS
MOSQUITOS
MURCIELAGOS

| O
I
de no tener material fichado sobre el tema general.

Sin embargo seria de utilidad para el pablico y el personal que ayuda
en el catélogo.

En muchos casos el lector tiende a buscar los asuntos especificos bajo
el epigrafe general. En otros casos el lector quiere escoger entre diferentes
asuntos muy especificos relacionados con un tema general y le urge saber qué
tipo de informacion especifica tiene registrada la biblioteca.

Ambos casos requieren el envio general de “véase también” que manda
a las especialidades y que técnicamente no puede existir,

Teniendo en cuenta su utilidad, se recomienda usarlo de todas maneras
marcandolo en una forma convencional, p. ej.:

véase (también)

si se pone el paréntesis a 1apiz, siempre hay la posibilidad de borrarlo en caso
de que llegue algln articulo sobre el tema general.

Supresion de subepigrafes

Para ahorrar la duplicacién de epigrafes que incluyen el sub-epigrafe
BIOGRAFIAS, igualmente se ha mostrado 1til el envio de *véase también”.
Los datos biograficos son sumamente solicitados no sélo por el nombre de la
persona sinc también en forma genérica. Los lectores desean saber por ejem-
plo qué biografias o estudios existen acerca de

POETAS PERUANOS

ESCRITORES ARGENTINOS

PINTORES FRANCESES, etc., especialmente acerca de personajes
contemporéneos cuyos nombres todavia no son muy conocidos.
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Para evitar que un articulo sea representado por 2 fichas (una por el
nombre de la persona y la otra por la denominacién de su actividad seguida
por su nacionalidad y la sub-division - BIOGRAFIAS) se entra la ficha sim-
plemente por el nombre del biografiado y se hace un envio del género a todos
los nombres de las personas sobre las cuales existe alguna informacion.

Este envio serd continuado en fichas sucesivas en caso de necesidad.

POETAS PERUANOS
véase también

LLAMOSAS, LORENZO DE LAS, 1665-
IMANA, OSCAR A, 1893-

PINTORES FRANCESES
véase también

BERMAN, LEONID, 1898-

BRAQUE, GEORGE, 1881-

DAGUET, PIERRE

DUBUFFET, JEAN, 1901-
DUCHAMPS, FAMILIA

! GERICAULT, THEODORE, 1791-1824
! JACOB, MAX, 1886-1944

RENOIR, AUGUSTE, 1841-1919

(Sigue en la ficha 2)
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Hay que considerar, ademas, la conveniencia de estos envios para los
articulos que no son precisamente biograficos y no podrian figurar bajo el epi-
grafe que incluye la sub-division BIOGRAFIAS y que al ser catalogados sim-
plemente bajo el nombre de la persona, se perdsrian en el catilogo. El en-
vio mencionado los retGine de todas maneras,

Otro caso indicado para evitar una duplicacién de fichas de asunto, se
presenta en, el fichado de reuniones, tales como Congresos, Conferencias, etc.
Senalamos la conveniencia de hacer figurar en el catilogo Uinicamente la ficha
de autor corporativo:

CONFERENCIA SCBRE EL DESARROLLO DE LOS SER-
VICIOS DE EBIBLIOTECAS PUBLICAS EN LA AMERICA !
LATINA. 1% SAN PABLO (BRASIL), 1951.

Patino, Galileo

Informe que rinde el director de la Biblioteca nacional, sobre |
la Conferencia para el “desarrollo de los servicios de bibliotecas pu-
blicas en la América Latina”, verificada en Sao Paulo, Brasil, (3-12
de oct. de 1951).

(En Publicaciones de la Biblioteca Nacional. Panamé, 1952,
n® 2, p. 1-31).

y suprimir la que corresponderia hacer por la materia del asunto tratade
con la subdivisiéon - CONGRESOS, CONFERENCIAS, ETC,, la que en el caso
del mencionado ejemplo entraria por el epigrafe: BIBLIOTECAS PUBLICAS
- AMERICA LATINA - CONGRESOS, CONFERENCIAS, ETC.
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Un envio de “véase también” en la siguiente forma:

BIBLIOTECAS PUBLICAS - AMERICA LATINA - CONGRE-
] SOS, CONFERENCIAS, ETC.

véase (también)
CONFERENCIA SOBRE EL DESARROLLO DE LOS SERVI-

CIOS DE BIBLIOTECAS PUBLICAS EN LA AMERICA.
13, SAN PABLO (BRASIL) 1951,

O

procurara al lector ia informacién suficiente,

VI. LA REVISION DE PUBLICACIONES PERIODICAS COMO FUENTE EN LA ELABO-
RACION DE DIRECTORIOS

Huelga decir que el servicio de informacién de una biblioteca debe dis-
poner de toda clase de directorios. Cabe subrayar sin embargo, que las publi-
caciones impresas con fines Unicamente comerciales como por ejemplo Guias
de direcciones, telefénicas, etc., no ofrecen siempre los datos requeridos para
el servicio.

Por esta razén la revisién de los diarios, en los que se publican activi-
dades institucionales y nombramientos, es una fuente valiosa de informacién
para las bibliotecas que necesitan disponer de directorios elaborados en fichas.

Los datos que se consignarén pueden abarcar, segin las actividades de
1a biblioteca, uno o varios de los aspectos siguientes:

Cultural y artistico.
Religioso.

Educacional.

Econdémico y financiero.
Judicial y legislativo.
Cientifico.

Agropecuario.

Técnico.

Sanitario.

LoNoudwNr
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De este grupo uno o algunos aspectos parciales pueden ser tratados con
especial minuciosidad segin la indole del servicio que presta la biblioteca.

El grupo que tal vez escapa méas a las publicaciones impresas antes
mencionadas, o se encuentra en ellas sélo en forma muy dispersa y que sin
embargo son las mas solicitadas, son las asociaciones culturales.

Por este motivo se ha esbozado una ficha que pretende reunir los datos
mas caracteristicos acerca de estas instituciones.

La ficha entra por el nombre completo de la Asociacién o Sociedad.

A continuacién se indica la direccién y teléfono.  En los siguientes pa-
rrafos se encuentran datos tales como:

Fecha de fundacién.

Propésito.

Titulo de sus publicaciones regulares.

Presidente de la sociedad, seguido por el afio de su eleccion.

El nombre de los siguientes presidentes debe ser agregado y la ficha
puede ser continuada.

De acuerdo con el tipo de institucién, los detalles de la ficha pueden
variar.

Los directorios forman un grupo especial dentro de los registros de in-
formacibén rapida. Dada la indole de este trabajo en lo que se refiere a per-
sonal, tiempo y material, queda entendido que la confecciéon de directorios es
paulatina, dandose preferencia a los grupos de instituciones que mas interesan
al servicio.

ASOCIACIONES

Sociedad peruana de historia. Huascar 251, San Isidro.

Fundada: 22 de julio de 1945.

Publica: Documenta.

Propésito: La investigacién cientifica de las disciplinas histori- |
cas y la orientacion del criterio general acerca del valor de la pro-
duccién histérica, nacional o extranjera, sobre temas peruanos.

Presidente:  Jorge Muelle (1952).
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VII. CONCLUSION

Aunque en su oporturidad hemos esbozado la responsabilidad del per-
sonal que realizari el fichado, ahora, llegando al final de nuestra exposicién,
falta mencionar la forma como debe ser organizado el trabajo.

E! fichado debe encomendarse al equipo de bibliotecarios que realiza
la atencién al pablico lector lo que le permite estar siempre al tanto de sus
necesidades e intereses. Soélo bajo estas circunstancias, el criterio de seleccion
puede ajustarse al punto de equilibrio esencial que permita que las publicacio-
nes periddicas presten a la coleccién de libros, la colaboraciéon viva e indispen-
sable que la mantenga al dia y la complemente, sin recérgarla inGtilmente. Di-
cho personal puede dedicar parte de su tiempo a este trabajo, por ejemplo, dos
horas diarias.

Es desde todo punto de vista indispensable una revisidén previa de la
parte intelectual del trabajo y luego la revisién de las fichas mecanografiadas.
Cada bibliotecario debera intercalar las fichas correspondientes a la materia a
su cargo, lo que le servira de tltimo control.

El presente trabajo, tal como se ha expuesto al comienzo del mismo, no
pretende establecer normas fijas sobre el criterio y forma del fichado analitico
de publicaciones periddicas. Es una simple exposicién de la experiencia acu-
mulada por nuestro Departamento en cinco afios de atencién al puablico lector,
en los que en todo momento nos ha guiado el anhelo de ofrecer el servicio mas
eficiente posible.’

Si los bibliotecarios del pais y de América Latina encuentran en es-
ta exposicién ideas aprovechables para el mejoramiento o complemento del
servicio de informacién y consulta que presta su biblioteca, nos sentiremos
muy complacidos de haber colaborado en alguna forma con tal fin, y manifes-
tamos que cualquier sugerencia que recibamos nos sera grata y util.
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