Compilacién de informacion periodistica

en una biblioteca moderna

por LUIS MARIA SAAVEDRA

Bibliotecario de Unién Industrial Argentina.

En estos (ltimos afios, las bibliotecas comienzan a desempenar un pa-
pel muy activo en el medio social. Gradualmente incorporadas a la organiza-
cién de establecimientos industriales, universidades, comunas, asociaciones,
etc., ellas han alcanzado cada vez mayor difusién.

En esto han influido considerablemente los nuevos servicios que la bi-
blioteca ofrece y que la vuelven 4agil, eficaz, orientadora. En una palabra:
activa.

Antafio no ocurria asi. L.a biblioteca era considerada como un lugar
privilegiado, de solemne silencio, reservado para la lectura de obras clasicas o
eruditas, donde se acudia cuando se agotaban otros recursos de consulta, o a
lo sumo, donde se iba a buscar un libro de recreacidon. Todavia algunas per-
sonas tienen este anticuado concepto de la biblioteca.

La transformacién alcanzd tanto a su funcidén especifica, como a su as-
pecto material. En vez de las antiguas bibliotecas de altas estanterias, con li-
bros ubicados en ellos por tamafo, con poca o ninguna distribucién funcional
de los departamentos; hallamos ahora estanterias de no mas de dos metros
de altura, distribucién sistemética de los libros, y una departamentalizacién
perfecta, asi como muchos otros aspectos que la técnica moderna aconseja.

En el presente articulo describiremos uno de estos nuevos servicios
que hacen de la biblioteca el lugar obligado de concurrencia para el estudioso
para el profesional y para todo aquel que busca un dato preciso o una refe-
rencia exacta. Nos referimos a la informacidén suministrada por medic de los
diarios y periédicos.

LOS PERIODICOS

Entre las fuentes de informacién a que se suele recurrir en una biblio-
teca, cabe mencionar los peridédicos. Sabemos el indiscutido valor desde el
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punto de vista de la rapidez, brevedad, actualidad, y gran difusién de las no-
ticias que publican. Huelga resaltai la importancia de los diarios desde su
creacién hasta el presente en la historia de la humanidad. Una seccién de la
biblioteca que funcione teniendo como elemento al periddico, serd evidente-
mente de gran valor.

El servicio a que nos referimos, no es aquel por todos conocido, que
consiste en poner a disposiciéon del pablico, diarios y revistas en las mesas de
lectura. No, este servicio estd enderezado a reunir y conservar informacio-
nes referentes a temas de diversos caracteres, organizados de modo tal que el
interesado pueda disponer de ella con rapidez.

Veamos el por qué de este servicio.

Acuden a la biblioteca lectores en busca de un dato referente a una
conferencia, un congreso, la formacién de una sociedad, una cifra estadistica,
etc. Es frecuente el caso de que los diarios sean la unica fuente de consulta
para estas informaciones.

Tenemos un ejemplo reciente: la “Conferencia de Petrépolis”. No se
publicé en el pais otra informacién respecto a ella que la periodistica, de-
biendo por lo tanto los interesados, recurrir a los diarios para interiorizarse
de los resultados de la Conferencia.

Otras veces los diarios adelantan la informacién. Publican proyectos
de leyes, textos legales, decretos, resoluciones, etc. que suelen no aparecer en
el Boletin Oficial o en los Diarios de Sesiones hasta pasados varios dias o
semanas después de entregados a la prensa. En tal caso, la informacién su-
ministrada por los peridédicos es irreemplazable y su posesién puede revestir
capital importancia en ese momento.

Suelen las bibliotecas conservar y encuadernar los periédicos. Ellc no
basta. Si se lee en ellos una noticia, y luego de pasado algiin tiempo se la desea
consultar nuevamente, para hacerlo con rapidez, es necesario valerse de un
fichero. Es decir, hay que catalogar articulos y noticias, una por una. Tarea
dificil, larga y costosa.

Propugnamos otra solucidn, que consiste en el recorte cotidiano de los
periddicos.

Este servicio, que ya se presta en distintas bibliotecas, estd aln inno-
minado dentro de la terminologia bibliotecoldgica; por ahora suele llamAr-
selo: “seccién recortes de diarios”, “informacién periodistica”. Quizas podria
ensayarse nombres, tales como “seleccién informativa”, “referencias periodis-
ticas” o alguna otra denominacién que por su etimologia defina su estructura.

Consultando la literatura bibliotecolégica reciente, hemos hallado es-
casas referencias al respecto. En la 232 Conferencia de la Association of
Special Libraries and Informations Bureaux (A.S.L.I.B.) de Londres, cele-
brada del 17 al 20 de septiembre de 1948, se discutieron varias comunica-
ciones presentadas por Mr. Smythe, Mr. Simpson y Miss Ditmas que trata-
ban de estos problemas y se mencioné el caso de la Biblioteca del Foreing
Affairs, en Chatham House, dirigida por Mr. Toynble que, gracias a su ar-
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chivo de recortes permite reconstruir la historia politica de la guerra y de la
postguerra (1).

Por otra parte, cuestiones vinculadas con aquellas que se tratan en el
presente trabajo pueden hallarse estudiadas en un articulo de Rosa Escarcena
Arpaid (2).

Esta falta de informaciones referentes al funcionamiento de la “seccién
recortes diarios” justificara, quizas, la minuciosa descripcién que de ella ha-
remos en las paginas que siguen :

SELECCION DE LOS DIARIOS

Generalmente se elijen uno o dos entre aquellos que, por su conteni-
do, responden a las necesidades de la institucién o cuya importancia informa-
tiva asi lo aconseja. Las bibliotecas del interior del pais, deben recibir, por lo
menos, un diario de la Capital Federal y uno o dos de la localidad. Desde
luego que de acuerdo con el presupuesto, las necesidades y la amplitud del
Servicio, podra variar el nGmero de diarios recibidos.

LECTURA DE LOS DIARIOS

Primeramente comenzaremos haciendo algunas observaciones respec-
to a nuestro elemento de trabajo, es decir el periédico. L.a gran mayoria de
ellos presentan sus paginas divididas en columnas perfectamente separadas
por medio de lineas verticales. Debe leerse columna por columna, es decir,
de arriba abajo y de izquierda a derecha. Este detalle de lectura es muy im-
portante, pues la tendencia general es leer salteado, atraido por los titulos
llamativos. Mal sistema, pues con frecuencia no se lee la noticia que justa-
mente puede ser solicitada luego.

Marcado de las Noticias.

La persona que realiza la tarea de marcar las noticias, debe trabajar
con un lapiz de color rojo o azul. Al leer una noticia de interés, pone una
marca, mediante trazos cortos, en la esquina superior derecha y en la infe-
rior izquierda de aquella.

La noticia queda asi limitada por los trazos y se destaca en la pa-
gina.

Identificacién.

Con un sello fechador se coloca la fecha del diario, y con otro el nom-
bre del periédico. Ello permite identificar la fuente originaria de la noticia.

(1)~—BRIET, S.: Rapport sur la XXIII me Conférence de I'A. S. L. I. B. (En
La Documentation en France, 17 a., N° 7.8, Paris, Union Francaise des Organismes de
Documentation, juin-décembre, 1948, p. 88).

(2).—ESCARCENA ARPAJA, Rosa: Como se organiza el Archivo y la Bibliote-

ca de un diario. (En: Fenix, revista de la Biblioteca Nacional. Lima, Biblioteca Nacional,
1? semestre, N? 2, 1945, p. 264.
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Dos palabras diremos sobre el uso de los sellos. En lo posible, al se-
llar debe tratarse de hacerlo en las partes blancas del texto del recorte. De
esta manera no se tapan las letras, ni se producen manchones debidos a la
tinta del sello. Una altura de 5 mm. para las letras de los nombres de los
diarios, es medida cédmoda para evitar los inconvenientes antes mencionados.

Cuando trabajamos con dos o tres diarios, es decir, cuando tenemos
dos o tres sellos, su uso no presenta inconvenientes; rapidamente hallamos
el sello del diario Democracia o La Nacién. Cuando pasan de 6, cuando son
7 u 8 sellos, es mas dificultoso localizar uno de ellos. Ello se traduce en
pérdidas de tiempo, y por lo tanto menor rendimiento de trabajo. El siguien-
te sistema resulta entonces ventajoso.

Se identifican los sellos por medio de un nimero. Este, escrito sobre
un trozo de papel, se coloca pegado, en la parte superior del sello, en “la
cabeza” si se permite la expresién grafica. En una cartulina, o papel pe-
gado en un cartén, se repiten estos nGmeros, enfrentados al nombre del co-
rrespondiente diario, guardando el orden alfabético. La lista se coloca a la
vista de la persona que trabaja. De esta manera cuando el empleado necesita
el sello del diario Democracia, por ejemplo, mira la cartulina y busca iz pa-
labra Democracia, a cuyo lado estara el nimero del sello correspondiente.
Con este nGmero resulta sencillo localizar en el porta-sellos, aquel que se ne-
cesita, con solo mirar las “cabezas” de los sellos.

La maniobra es facil y rapida. Aan, mas al poco tiempo se memori-
zan los nGmeros y nombres. Se podria también escribir directamente los
nombres de los periddicos en los sellos, pern, dado el tamano reducido de las
“cabezas”, la palabra no enira. Si se la inscribe en la parte inferior del sello,
no siempre al colocar éste en el porta-sellos, queda de manera que pueda
leerse a simple vista; es decir, que hay que estar moviéndolo para ver lo es-
crito, lo que siempre acarrea pérdida de tiempo. Mas a(n, es necesario hacer
girar el porta-sellos para ver los que estan detrias. En cambio, con el sistema
preconizado, todos estos inconvenientes se salvan, los nimeros de los sellos
estan a la vista, puesto que se los mira por “encima”.

Desglose.

La noticia debe recortarse completa. Muchas veces ella no termina
en una sola columna, sino que continGia en la siguiente, o en otra pagina. De
no cuidarse este detalle, s6lo se obtendrd un recorte incompleto. Viene aqui
pues una advertencia necesaria en la tarea: la persona que la realiza debe
leer, si bien no detenidamente, la noticia, darda “golpes” de vista que le per-
mitan tener un concepto general muy aproximado del texto. Esta es una ca-
pacidad que se adquiere con la practica.

Cuando ocurre que la noticia sigue al dorso de la pagina, dos casos
pueden presentarse: 1°) KEs posible cortar la continuacién situada al dorso,
sin perjudicar a otras noticias que pudieran estar en esa cara. 2°). Puede su-
ceder lo contrario, es decir, que ambas caras de la hoja estidn marcadas. En-
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tonces, para el desglose, es necesario conseguir otro ejemplar del diario. Casi
siempre se debe recurrir a esto Gltimo. Puede, también, darse el casc de que
la noticia colocada en una columna, continie al dorso de la pagina justa-
mente en la misma columna, es decir, que se la puede desglosar y leer en for-
ma completa dando vuelta al recorte. Pero esto representa inconvenientes, El
deterioro es rapido y cuando la noticia reviste un interés determinado, su
pérdida resulta sensible. Aconsejamos por lo tanto echar mano a otro ejem-
plar.

CONSERVACION DE RECORTES

19).—Colocados en sobres. Cada sobre responde a un tema o materia
y se los ordena, alfabéticamente en archivadores verticales, El procedimien-
to es rapido, pero la ulterior consulta es incémoda. Generalmente los recor-
tes deben doblarse para ser introducidos dentro de los sobres, por lo tanto
hay que desplegarlos para su consulta y existe la posibilidad de que sean
desgarrados. Este sistema no es practico.

29)—Pegados en hojas de papel. Estas hojas no deben ser ni muy
grandes ni muy chicas. Se recomienda el tamafo oficio. Pueden usarse am-
bas caras de la hoja para pegar las noticias. El papel debe tener suficiente
resistencia y no ser demasiado costoso; el tipo “obra” se adapta a estas con-
diciones; la goma llamada semiliquida d4 muy buenos resultados.

ARCHIVO

Las hojas pueden archivarse directamente por orden cronolégico. Elic
presenta los mismos inconvenientes sefalados a propésito de la encuaderna-
cién de los diarios. Para localizar luego una noticia es necesario confeccionar
un fichero, tarea dificil y costosa. Si se desea ubicarlo guidndose por la fe-
cha del recorte, suele suceder que el interesado, o bien la ignora o bien la
conoce sbélo en forma aproximada. Esta blsqueda resulta pues aventurada y
se experimenta una sensible pérdida de tiempo.

Sucede lo contrario si archivamos las hojas de acuerdo con el tema
de que tratan los recortes pegados sobre ellas. Las posteriores bGsquedas no
ofrecen entonces dificultad alguna. Este es el sistema mas practico y funcional.

Para clasificar los recortes es necesario, en primer término, disponer
de una lista de temas o materias, la que se confecciona teniendo presentes
las caracteristicas de la biblioteca.

Asi, una biblioteca teatral, —la del Teatro Coldén, por ejemplo—, se
interesara en noticias referentes al arte escénico, obras dramaticas, autores,
titulos, trajes y vestuarios, acontecimientos sociales, disposiciones legales, pro-
teccién gremial, y otros asuntos propios de su especialidad. Una biblioteca
industrial, clasificard asuntos técnicos, fabriles, mecéanicos, etc. Como ejem-
plo damos en seguida la lista utilizada en la Biblioteca de la Unién Indus-
trial Argentina (y que puede servir para organismos similares), de caracter
industrial, legal y social.
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Cuando la lista es breve, su facil y rapida lectura torna innecesarias
las referencias y llamadas. Cuando los temas pasan de 30 6 35, aquellas re-
sultan dtiles, y a veces indispensables.

Confeccionada la lista, se la pega en un cartén o tablilla, y el encar-
gado de la tarea, la tendrd constantemente a la vista. Luego de un corto
tiempo de uso, se memorizan los temas y grupos de la “lista”.

Las hojas pueden ser conservadas de dos maneras: 1°) En Archiva-
dores verticales. 2°) En Biblioratos (1).

LISTA DE TEMAS O MATERIAS

Bibliorato N? 1

1.—Accidentes del trabajo.

2—Aduanas y Puertos.

3.—Agio, costo de la vida, precios maximos, especulacién.

4 ~—Aprendizaje, libreta de trabajo, menores.

5—Asistencia social.

6.—Bancos.

7 —Bibliotecas.

8.—€ampo, problemas. (Agricultura, siembra, cultivos, etc.).

Bibliorato N¢ 2

1.—Ciudadania (leyes de)
2.~Colonizacion.

3.~—Comercio.

4—Congresos vy Conferencias.
5—Correos y comunicaciones.
6.—Despido.

7~—Dias conmemorativos.
8~—Economia en general.
9~—Ensefanza en general.
10.—Entidades culturales varias.
11-—Estadisticas y censos (alfabético por productos).
12.—Estado, intervencién.
13.—Fallecidos y homenajes.
14—Finanzas (quebrantos comerciales).
15.—Horas de trabajo, horas extras.
16.—Huelgas.

Bibliorato N° 3

1.—Importacién y exportacién. Cambios, divisas.
2 ~—Impuestos nacionales. (Por orden alfabéticos).

(1).—En Argentina se da el nombre de “biblicrato” a los archivadores de palanca
(N. de la R.).
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3.—Impuestos, Prov. de Buenos Aires.

4 —Inmigracién y emigracion. Extranjeros, turismo.
5.—Industrias. (Radicacion).

6.—Industria. (Por orden alfabético).

Bibliorato N° 4

1.—Jubilaciones y pensiones .
2.—Jornales en general; dias feriados; cierre del comercio.
3.—~Monopolio.

4—Mujer
5—Obras puablicas.
6.—Obreros.

7 ~—Parlamento Nacional.
8.—Parlamento (Prov. de Bs. As.)

Bibliorato N¢ 5

1.—Perdén, discursos.

2~—Plan quinquenal Argentino.
3—Planes quinquenales extranjeros.
4 —Poblacién.

5—Politica econdémica Argentina.
6.—Politica Econdémica Extranjera.
7.—Politica internacional Argentina.
8. —Politica internacional Extranjera.
9.—Politica social Argentina.
10.—Politica social Extranjera.

Bibliorato N° 6

1.—Patentes y marcas.

2.—Prensa.

3—Productos (por orden alfabético).
4 —Propaganda comercial; publicidad .

Bibliorato N° 7

1.—Reparticiones publicas, actividades y nombramientos (por orden alfabé-
tico).

2.—Seguros.

3.—Sociedades varias.

Bibliorato N° 8

1.—Trabajo, condiciones en general y estudios.
2.—Trabajo (por orden alfabético de gremios).
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Bibliorato N¢ 9

1~Transito; reglamento, libreta, etc.

2 ~—Transporte; tarifas, horarios.
3.—Tribunales en general.

4 ~—Tribunales del trabajo.

5.~~Universidades; leyes, decretos, reglamentos.
6.—Vacaciones.

7—Vivienda.

Bibliorato N° 10
1.—UNION INDUSTRIAL ARGENTINA.

1°) ARCHIVADOR VERTICAL.

Todos conocemos estos muebles, generalmente metélicos, comunes en
las oficinas. Las hojas se ubican alli de acuerdo a sus respectivos temas. Pa-
ra mayor facilidad de localizacidén, se pueden utilizar unas cartulinas altas
que hacen las veces de separadoras y de guias. Existen tipos de muebles muy
cémodos que tienen una lona plegada en forma de fuelle; cada pliegue co-
rresponderia a un tema. Ahora bien, los inconvenientes de los archivadores
son varios: Su costo es elevado, actualmente un mueble de este tipo vale al-
rededor de $ 1.500. Luego el material archivado se deteriora; en efecto, las
hojas que se colocan paradas unas tras de otras se doblan debido a su poco
cuerpo y al pesce de los recortes. Para evitario deberian ser pegadas en car-
tén o cartulina, lo que representa un mayor costo. Otro inconveniente es el
presentado por la acumulacién del material que exige muebles adicionales,
si bien esto Gltimo puede evitarse eliminando las hojas envejecidas.

2°) BIBLIORATOS.

Quiza sea éste el sistema mas indicado ya que no se le puede obje-
tar ningunc de los inconvenientes anteriores. De ahi que lo expliquemos de-
talladamente.

La lista de temas, oportunamente reproducida, aparece dividida en 10
grupos numerados, cada uno de los cuales corresponde a un bibliorato.

Dentro de cada grupo-bibliorato, se reunirdn 8 & 9 temas, segin la
amplitud de éstos: cada tema estd, a su vez, numerado.

Un bibliorato se arma del siguiente modo: Se toma una hoja de car-
tulina, si es posible de color, que sea 3 & 4 centimetros mas larga que las
hojas blancas usadas para pegar los recortes. En la parte superior se escribe el
nombre del primer tema (o materia) de la lista y el nimero correspondien-
te a dicho tema. Esta cartulina, perforada, se coloca en un bibliorato o re-
gistrador de uso corriente en las oficinas.

La parte escrita sobresale, de manera que puesto el bibliorato verti-
calmente, la leyenda puede leerse a primera vista, Detras de la cartulina se
le adjuntan 4 6 5 hojas blancas para pegar los recortes.
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Una practica que resulta ventajosa, consiste en numerar las hojas de
cada tema en forma sucesiva e independiente. Sea, por ejemplo, el tema
“agio”, que tiene 5 hojas y el tema “congresos y conferencias” que tiene 4.
Numeraremos las hojas de “agio” del 1 al 5; y las de “congresos y conferen-
cias” del 1 al 4. Tendremos asi hoja n® 3 de “agio”; hoja n® 4 de “congresos
y conferencias”, etc. Este sistema ofrece las ventajas de que si se prestan las
hojas de recortes, al ser devueltas resulta facil colocarlas nuevamente en el
bibliorato en el lugar que le corresponde; para ello basta leer el tema y la
pagina de la hoja. De no observarse esta precaucion es necesario guiarse por
la fecha de los recortes, y por el tema de los mismos, lo que resulta engo-
rroso e inseguro. De todos modos este es un aspecto que tiene solucidon tam-
bién, si se repite en la parte superior de cada hoja, el tema a que correspon-
de. (Puede también escribirse directamente: 1° el n® de bibliorato, luego el
1n° de grupo y luego el n® de la pagina).

En la Biblioteca de la UNION INDUSTRIAL ARGENTINA, el prés-
tamo de las hojas de recortes es frecuente. Los inconvenientes de intercala-
cién cuando las hojas son devueltas fueron subsanados, numerando éstas tal
como se indica precedentemente.

Para cada uno de los temas contenidos en la lista, se repite Ia opera-
cién que acabamos de indicar.

Cada bibliorato puede contener asi, 8 6 9 temas, segiin su extensidn.
Cualquier bibliorato, visto por “encima”, deja leer su contenido a través de
las cartulinas “guias” que sobresalen por la parte superior. Los biblioratos
se colocan verticalmente, uno al lado del otro, de acuerdo con su numera-
cién, que, —repetimos— es la misma que la de los grupos de la lista de te-
mas. Los “lomos” quedaran frente al empleado, de manera que pueda leer-
los facilmente. En ellos se escribe el nimero del bibliorato, asi como el primer
epigrafe o tema del grupo y el Gltimo, es decir los extremos. El siguiente
ejemplo aclara lo dicho. El bibliorato n? 1; de acuerdo con la lista, contiene
los siguientes temas: “Accidentes del trabajo; Aduanas y puertos; Agio, Cos-
to de la vida, Precios maximos, especulacién; Aprendizaje, Libreta de traba-
jo de menores; Asistencia social; Bancos; Bibliotecas; Campo, problemas
(agricultura, siembra, cultivos, etc.).

Los temas extremos, es decir el primero y el Gltimo son “Accidentes
del trabajo” y “Campo”. Estos se escriben en el lomo del bibliorato n° 1, a
continuacién de dicho nGmero en la siguiente forma:

1
Accidentes del trabajo
a
Campo

Esta operacién se repite con todos los biblioratos hasta agotar la lista cla-
sificadora.
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CLASIFICACION DE LOS RECORTES

Cuando el empleado ha concluido con la tarea de desglosar los recor-
tes, toma éstos uno por uno, los lee a grandes rasgos, Unicamente para re-
cordar lo que tratan, puesto que ya los leyé al marcar el diario. Consuita la
lista de temas que tiene a la vista, y determina el grupo y bibliorato a que
pertenece el recorte, asi como el tema. IMarca entonces con un lapiz rojo o
azul los niimeros respectivos, separados por un guidén, y si es posible en al-
gn claro del texto del recorte. Luego los ordena, es decir, forma grupos de
aquellos que tienen el mismo nGmero clasificado asignado. Ahora bien, para
evitar mezclas o pérdidas de los recortes, es practico guardarlos provisoria-
mente en pequefias carpetas. Ellas se pueden obtener al dividir, por la mi-
tad, las carpetas grandes que se usan para expedientes. Se emplearan tan-
tas carpetas como biblicratos o grupos tengamos. Cada una de ellas estara
provista del nimero asignado al correspondiente bibliorato. A esta altura del
trabajo, tendremos tres elementos con el mismo nimero y temas: el grupo,
el bibliorato y la pequena carpeta.

PEGADO

Cuando se termina la tarea de clasificacién, se comienza a pegar los
recortes. Se toma la primera pequena carpeta y el primer bibliorato. Se ven
los recortes que aquella contiene. Supongamos que son 4 recortes: Uno ha-
bla de “indemnizacién por accidentes del trabajo” y lleva los nGmeros 1-1;
otro de “agio, precios méaximos”, con los nlmeros 1-3; el tercer recorte trata
de “bancos” con los nameros 1-6 y el Gltimo de “bibliotecas” con los nGmeros
1-7. Basta mirar en el bibliorato, los nlmeros que figuran en las guias de car-
tulinas de que hablamos anteriormente, para hallar el lugar correspondiente
a cada uno de estos recortes.

Procedemos entonces a pegarlos, Para ello conviene tomar algunas
precauciones.

En primer término, para engomar los recortes es conveniente tomar
una hoja de diario o papel en desuso, sobre el cual se posa el recorte y alli
se trabaja (puede ser el mismo diario ya recortado). De esta manera no se
ensucia la mesa. Cuando la hoja o diario estd demasiado engomada, se lo
dobla o bien se utiliza otra. Siempre habri alguna cantidad de diarics en de-
suso, sobrantes de los ya recortados. Después de pegado el recorte en la ho-
ja del bibliorato, se lo debe repasar con un lienzo o trapo a fin de secar el
exceso de goma que suele quedar, y que podria hacer adherir la hoja con
la siguiente, al cerrar el bibliorato.

Debe tratarse de armar columnas de recortes en las hojas. Es decir,
pegar siguiendo una linea vertical descendiente. Para ello es necesario hacer
en ese sentido los recortes. Ahora bien, cuando un recorte por su extensién
forma varias columnas, éstas deben pegarse una al lado de otra, sin dejar
separacidon. En cambio, cuando se forma columnas con recortes independien-
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tes, debe dejarse un claro de aproximadamente medio centimetro, de mane-
ra gue aquellas quedan perfectamente diferenciadas. Puede presentarse el
caso de tener que trabajar con diarics que no distribuyen el texto en colum-
nas; en este caso, se seguird la forma de recorte, pero tratando siempre de
“encolumnar” los mismos.

Desde luego que sobre cada hoja se pegardn Gnicamente los recortes
que se refieren exactamente al mismo tema. Por ejemplo, en el Bibliorato
n® 2, dentro del tema “congresos y conferencias” los recortes referentes al
“Congreso de filosofia” ocuparan una o varias hojas, distintas de aquellas ocu-
padas por los recortes concernientes al “Congreso de Hidatidosis”. De esta
manera se tiene junta toda una informacidn, sin intercalacién de noticias
de otra indole.

MESA DE TRABAJO

Daremos algunas indicaciones respecto a la mesa de trabajo. Con una
medida aproximada de 1,35 m. de largo por 0,98 m. de ancho y 0,78 m. de
alto, se puede instalar cémodamente el material necesario para este servicio.
A lo largo de una de las aristas de la mesa, colocamos una baranda de ma-
dera de 0,14 m. de alto. Esta se prolonga sobre ambos costados laterales,
unos 0,30 m. aproximadamente, de manera de formar esquineras. Apoyados
contra esta baranda, podemos ubicar verticalmente, 14 biblioratos tamano
oficio, provistos de sus respectivas hojas. Un bibliorato de la Biblioteca de
ia Unién Industrial Argentina lleva en promedio, unas 50 hojas de recortes.

El ancho del bibliorato es de 0,30 m.; por consiguiente, en la mesa,
queda una superficie de 0,68 m. por 1,35 m. libre para trabajar. En la parte
inferior, puede colocarse una tabla (apoyada en los travesafios que casi to-
das las mesas suelen tener) que formara un estante de 0,32 m. de ancho por
el largo de la mesa; alli se ubican los biblioratos del aflo anterior.

Tenemos asi reunido en un solo mueble todos los elementos necesa-
rios para el funcionamiento de esta seccién. En los cajones de la mesa se guar-
dan los accesorios, tales como carpetas pequefias —por riguroso orden nu-
mérico—, lapices y tijeras. Respecto a estas Gltimas, haremos notar que de-
ben ser de puntas agudas a fin de agujerear con facilidad el diario, pues a
menudo resulta necesario desglosar un recorte sin romper demasiado las in-
mediaciones del mismo, porque el recorte estd en medio de la pagina.

Esto se obtiene faicilmente con este tipo de tijeras que perfora y ha-
ce (nicamente una abertura pequefia alli donde se posa la punta. A un cos-
tado de la mesa se coloca el recipiente con la goma semi-liquida el pincel y el
portasellos.

Conviene conservar cuatro o cinco dias los diarios recortados. Estos
pueden ubicarse por orden de fecha y con los “lomos” hacia afuera, en alglin
estante cercano a la mesa de trabajo o, simplemente en una silla.
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RESUMEN GENERAL DE LA TAREA

Resenaremos las etapas principales:

1°) El empleado comienza la tarea diaria, poniendo al dia el sello fecha-
dor, y constata la tenencia de todos los diarios que deben ser Ieidos.

2°) Lee los diarios y marca las noticias a recortar.

39y Identifica los recortes (sello fechador y nombre del diario).

4°) Desglosa los recortes.

59y Los clasifica mediante el nimero de grupo y tema.

6°) Forma los grupos y los encarpeta.

7°)y Pega los recortes.

Destacamos aqui que es indispensable realizar todas estas tareas cuo-
tidianamente y llevarlas a término en el dia.

LECTURA Y CIRCULACION

Los biblioratos cuya formacién hemos visto en las paginas anteriores,
pueden ser entregados para su consulta por parte del lector o interesado. Sin
embargo, en muchos casos, es preferible entregarle Gnicamente la hoja u ho-
jas que le interesan. El desglose no ofrece dificultad; basta accionar la palan-
ca prevista al efecto en los biblioratos, que son de “hojas movibles”. En cuan-
to al reintegro de la hoja dentro del mismo, ello serd muy facil de realizar,
teniendo en cuenta el encabezamiento de tema que, ya dijimos, puede ins-
cribirse en la parte superior de cada hoja, y fijandose en el nimero de la
hoja, si estas se numeran, como se aconsejé anteriormente.

Otra precaucion, que quizas huelgue decirla, es que al prestar una ho-
ja de recortes o un bibliorato, se haga el correspondiente recibo de présta-
mo (en una simple ficha en blanco), encabezandolo con la palabra “recorte”
y poniendo el ntimero del bibliorato o el nmero de la hoja.

ACTUALIZACION DEL MATERIAL

Salvo casos muy especiales, la informacién o noticia suministrada por
los recortes, solo tiene valor de actualidad. Pasado cierto tiempo, aquel desa-
parece. En algunos casos es dado hallar la misma informacién mas extensa
en un libro. En otros, se trata de una noticia del momento, de interés tran-
sitorio, por ej. el aviso de que un buque estd “a descarga”, etc.

Por lo tanto, conservar este material indefinidamente en nuestros ar-
chivos no es necesario. Ademas, esto acarrea el acumulamiento constante de
hojas en los biblioratos, que, por consiguiente, se vuelven voluminosos e in-
manejables (3).

Conviene entonces proceder a una actualizacién periddica. La forma

(3).—El Boletin Oficial y los Diarios de Sesiones del H. Congreso Nacional, po-
drian ser tratados con el sistema preconizado en este articulo. Pero es prudente consi-
derar la intensidad que podria tener el servicio, y los valores méas permanentes que re-
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nés practica es quiza la siguiente: cada seis meses (o cada ano) se abre un

nuevo juego de biblioratos provistos de sus correspondientes cartulinas-guias,
hojas de papel, etc. En ellos se van pegando los nuevos recortes. Los biblio-
ratos anteriores son pasados a un archivo (puede aprovecharse el estante in-
ferior de la mesa de trabajo, descrito anteriormente), v al cabo de un tiem-
po prudencial, destruir las hojas.

En el caso de noticias concernientes a un acontecimiento totalmen-
te terminado, y del cual no existe otra fuente de informacién (“La Conferen-
cia de Petropolis” mencionada al comienzo de este articulo) es siempre posi-
ble desglosar la totalidad de las hojas que a ella se refieren y, formando un
expediente, catalogarlo y ubicario como si se tratase de un libro corriente.

CONSIDERACIONES FINALES

Luego de un tiempo de llevar el sistema de informacién que acz
mos de ver, pueden apreciarse sus ventajas. Es un trabajo gracias al gque, in-
sensiblemente, se van acumulando y ordenando noticias e informacionss cue
aparecen en distintos dias sobre los mismos temas. Al juntarlas en un biblic-
rato, ellas ofrecen panoramas de considerable interés, y sobre todo, de gran

actualidad, puesto que —lo repetimos— la tarea se realiza integramente ca-
da dia.

-

Tomemos al azar cualquier bibliorato.

Por ejemplo el de “Trabajo por gremios”. Tenemos alli reunidos todos
ios convenios de trabajo por orden alfabético de actividades: albaniles, gra-
ficos, zapateros, etc. Generalmente estos convenios suelen publicarse y ven-
derse en folletos independientes, de manera que para reunirlos habria que
comprarlos uno por uno y encuadernarlos o archivarlos juntos. Pero, apar-
te de la probabilidad de omitir alguno, puede suceder facilmente que se igno-
ren modificaciones posteriores. Ademés, estos folletos son generalmente vo-
luminosos debido a que van acompanados de otras informaciones de caracter
gremial. En cambio nuestro servicio, nos da la esencia de la informacién, lo
que principalmente interesa: los salarios, y el articulado de aplicacién. Ade-
mas no olvidemos la rapidez de la informacién periodistica, que publica la
noticia al otro dia de haberse firmado el convenio, lo que no sucede con un
folleto.

Al hojear los biblioratos de “importacién y exportacion” o de “esta-
disticas vy censos”, se tiene la impresién exacta del movimiento econdmico-co-
mercial durante un tiempo determinado. “Politica econdémica Argentina” y
“Extranjera” nos dé el cuadro de los diferentes convenios internacionales, sien-
do muy escasas las publicaciones que los presenten todos, reunidos como aqui.
Asi sucesivamente podriamos analizar cada uno de los temas y resultaria fa-
cil probar la gran utilidad del servicio.

visten esas informaciones. De ahi la conveniencia de organizar ficheros especiales. Al
respecto puede consultarse: Find, J. F.: EIl servicio de Referencias en Materia Legal,
Sta. Fé, Imp. de la Universidad, 1946.
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Aparte de que, gracias a €1, se puede proveer, inmediatamente, el da-
toc que se solicita, el servicio suministra también un sinnGmero de informes
al estudioso que desea realizar un trabajo y necesita orientarse, documen-
tarse, tener idea sobre una determinada cuestién que coincide o se vincula
con algunos de los temas incluidos en la lista. No estd demés recordar aqui
lo que dijera W. Davis en un informe recientemente publicado por la
UNESCO: “El investigador de hoy ya no recela de los diarios, ni para élni pa-
ra su fama. Incluso busca en ellos informacicnes referentes a los altimos acon-
tecimientos cientificos de importancia, politicos, sociales, etc. Con frecuen-
cia, el periodista puede ofrecer al pablico la primicia de la informacién cien-
tifica adelantandose asi a las revistas especializadas. Ello sucede, sobre todo,
en lo concerniente a las resoluciones de los congresos cientificos” (4).

Creemos necesario hacer notar que nuestra adopcidén del sisterna de
“recortes de diarios organizados por temas, en biblioratos” no es caprichosa,
sino que es el fruto de cinco afios de experiencia, habiéndose llegado a esta
solucién, después de miultiples ensayos.

Asi fué que se comenzd por pegar los recortes en carpetas grandes,
por orden cronoldgico. Cada carpeta correspondia a un diario. Los inconve-
nientes surgian a cada paso. Cuando lo que se buscaba era una noticia re-
ciente, aparecida dos o tres dias antes, era necesario revisar varias carpetas
para localizarla, pues sucedia que se ignoraba el diario en que fuera publi-
cada. Cuando la noticia tenia més de 8 6 10 dias, la tarea se tornaba impro-
ba ya que generalmente, no se recordaba ni la fecha ni el diario en que se
habia publicado la noticia.

Evidentemente que otros casos se presentaban maés faciles, sea por la
buena memoria del empleado o porque el interesado poseia la fecha y el nom-
bre del diario; pero estos eran los menos. ¥ como la ambicién légica de la
biblioteca era perfeccionar el sistema, tales deficiencias tenian que ser sub-
sanadas.

Persiguiendo la superacién de estos inconvenientes, se pensdé en cata-
logar, sobre fichas, cada una de las noticias juzgadas de interés.

Era tarea que insumia considerable trabajo. Luego de leer el diario,
habia que hacer fichas analiticas y secundarias, fichas de llamadas y referen-
cias necesarias, e intercalarlas en las gavetas. Otro inconveniente residia en la
redaccién de la ficha. Demasiado escueta, la informacién era insuficiente.
Mas detallada, su confeccién era larga y requeria varias fichas. Por {ltimo,
la localizacién de la noticia sélo podia lograrse en varias etapas: primera-
mente, buscar en el catalogo todas las fichas referentes al tema; y luego ir a
las fuentes de publicacién. Aqui surgia la incertidumbre; cuando las fichas
consultadas daban informaciones analogas, no podia saberse cual de ellas co-
rrespondia al dato buscado. Habia entonces que cotejar todas las noticias dis-
persas en distintos diarios y en distintas fechas. Como puede deducirse, mu-
cho tiempo demandaba esta clase de informacién. Agréguese la posibilidad

(4).—DAVIS, W.: Informer le public. Document UNESCO NS/68, Paris, 25 de
abril de 1949, p. 6.
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de incurrir en errores, al redactar la ficha de la noticia, y se tendrd asi deli-
neado el cGmulo de inconvenientes que habia que subsanar.

Buscando solucién, fué que se ensayd la clasificacién directa de los
recortes y llegamos asi al indice tematico y al bibliorato de hojas movibles.

En la BIBLIOTECA de la UNION INDUSTRIAL ARGENTINA, un
empleado atiende este servicio. Le dedica cuatro horas diarias aproximada-
mente; lee cuotidianamente una docena de periddicos, seleccionando y orga-
nizando alrededor de 45 recortes por dia, es decir unos 1.000 recortes por mes
que, referentes a una lista de aproximadamente 45 temas, le permiten sumi-
nistrar, en forma rapida y certera, la informacién que respecto a estos tépi-
cos pueda serle solicitada.

Confiamos en que esta nueva modalidad se generalice dentro de las
bibliotecas, ya que sus ventajas son innegables.

Nos hacemos un deber indicar que en la lista de “temas” de cualquier
biblioteca, y con cualquier criterio que se la confeccione, no debe faltar el
tépico “biblioteca”. Bajo este epigrafe reuniremos las noticias atingentes a
temas bibliotecolégicos, exposiciones de libros, ciertos temas de la ensefianza
y de la cultura en general. Esto permitira al Bibliotecario estar al tanto de lo
que ocurre en el mundo en que se desenvuelve, y participar de sus aconteci-
mientos. o

Sumado “el servicio de recortes de diarios” al conjunto de otros nue-
vos servicios —microfilm, fichero legal y parlamentario, etc. —aumentan las
fuentes de consultas, se facilitan las tareas y se hace posible dar cumplimien-
to a la misién fundamental de la Biblicteca: orientar y ayudar al lector, al
que escribe, analiza e investiga.
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