Realas y Tablas de Notacion Intemna

Por LUIS F. MALAGA

En la biblioteca moderna se organiza la coleccién de libros mediante los
procesos técnicos preparatorios con el fin de procurar un eficiente servicio bi-
bliotecario. Después de escoger el material bibliografico adecuado ~—selec-
cibn—, de obtenerlo ~adquisicidon~~, de distribuirlo por materias —clasifica-
cion—, y de describirlo —catalogacion—, la biblioteca debe arreglarlo fisica-
mente en los estantes ~depésito— v ordenarlo intelectualmente en los ficheros
—representacion —.

Por la importancia del tema para nuestro naciente movimiento biblioteca-
rio voy a tratar del ordenamiento interno del material bibliografico. Los pro-
cesos de clasificacién y catalogacién quedarian incompletos si la biblioteca no
dispusiera de un sistema de arreglo interior que permitiera ordenar con crite-
rio practico todos los libros correspondientes a una clase y las fichas que los
representan. Este sistema, que complementa al sistema de clasificacién, tienc
sus fundamentos, principios, métodos y reglas. Se ha convenido en llamarle,
con mucha propiedad, sistema de notacién interna.

Fundamentalmente el sistema de notacién interna se justifica por la nece-
sidad de organizacién y de orden. Mediante él la unidad bibliografica tiene
un puesto propio dentro de la coleccién, un nombre caracteristico distinto de
los demas v una relacion de interdependencia y de continuidad que le dan una
personalidad definida dentro del mundo de los libros. Este sistema permitira
que los libros guarden sus colocaciones relativas, que vuelvan a ellas después
de ser usados, que se les identifique y que se les encuentre. Al mismo tiempo
hara posible la exacta representacion de las entidades fisicas ~libros— en las
entidades intelectuales ~—fichas del catalogo—.

Alguien ha discutido la conveniencia de la notacién interna. Quienes la
objetan creen que las incomodidades producidas por la falta de exacta locali-
zacién de los libros dentro de una clase determinada son inferiores a los incon-
venientes derivados de la dificultad de formular simbolos adecuados. Ademas
sostienen que se malgasta tiempo en poner tales simbolos en las fichas del ca~
talogo, en el lomo de los libros y en los registros de préstamo. Sin embargo
la realidad ha dado la razén a todos los que propugnan su uso. La invencién
de tablas de notacién interna de facil manejo ha anulado la primera objecién.
La segunda objecion no ha podido ser sostenida validamente. EI tiempo gas-
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tado en ubicar los libros desordenados siempre ha sido muy superior al que he
sido necesario para la aplicacién de los simbolos. Por otra parte las dificulta~
des que encuentra la biblioteca que carece de notacién interna son innumera-
bles y no tienen solucién practica. La persona que realiza el anaquelamiento
y la que busca un libra en los estantes tienen que repetir indefinidamente el
proceso intelectual que determine la situacion del libro. Se requerird una in-
vestigacion en todos los casos que encierren problemas catalograficos: autores
homénimos, autores corporativos y anoénimos, coautores, pseudénimos, compi-
ladores, editores, nombres extranjeros. apellidos compuestos, doble titulo, su-
cesivas ediciones v muchos otros que debieran estar resueltos al terminarse los
proceses técnicos. Esta investigacién serd necesaria tanto para colocar los li-
bros en los estantes como para buscarlos en los mismos y en los registros de
préstamo. El lector estara obligado, a su vez, a copiar todos los datos catalo-
graficos para solicitar un libro, con muchas posibilidades de error.

En las bibliotecas pequefias no se presenta el problema de la notacion.
pues siendo tan pocos los libros existentes dentro de una clase, es muy facil
conservarlos ordenados. Cuando la coleccién crece un poco aparece ya la ne-~
cesidad de la notacion, pero es suficiente poner la inicial del apellide del autor
o del titulo a continuacion del namerc de clasificacién, para mantener un orden
relativo. Antes que la coleccién alcance un desarrolls considerable es urgente
adoptar el uso de la clave que permita y mantenga el orden interno de los li-
bros de cada clase. Y ha llegado el momento en que debe crearse la tabla de
notacién interna.

Las tablas de notacién interna son instrumentos especialmente prepara-
dos para dar una nomenclatura brevisima vy clara a cada libro y para ordenar ¢
interrelacionar a todos los libros.

Los libros de una misma clase se distinguen por sus autores, titulos v edi-
ciones, siendo el primer dato el méas importante. Las tablas de notacién se ba-
san en este hecho. Los simbolos o claves expresan taquigraficamente nom-
bres de personas, instituciones v lugares. Siendo los apellidos los elementos
que cuentan en mayor proporcion, en la elaboracién de tablas de notacién se
tiene en cuenta basicamente la estructura de los apellidos ¢ nombres patroni-
micos. Los principios fundamentales conforme a los cuales se elaboran las
tablas de notacién interna son: elasticidad o adaptabilidad a las casos indi-
viduales; expansibilidad o adaptabilidad a los casos futuros: peculiaridad o
adaptabilidad a las condiciones propias de la biblicteca. Obedeciendo a es-
tos principios se aplica el método matematico estadistico que opera en
este caso con los siguientes factores: frecuencia de las combinaciones de le-
tras iniciales de apellidos, frecuencia de la difusién de apellidos, frecuencia
de autores del mismo apellido v frecuencia de obras del mismo autor. Existen
tres métodos de simbolizacion: el de cifras o nimeros, el de letras v el combi-
nado de letras y ntimeros. Por razones practicas, probadas experimentalmen-
te, se acepta el tltimo como el méas adecuado. Ofrece una ventaja propia —fa-
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cilidad neménica— sumada a las ventajas del método numérico —uso decimal—
v del método alfabético —mayor ntmero de combinaciones—.

Las primeras tablas de notacién interna fueron inventadas y desarroliadas
en los Estados Unidos. Fué Jacobo Schwartz el primero que pensé usar sim-
bolos numéricos que permitieran la ordenacién alfabética. Charles Cutter
avanzd mas aplicando el principio de division decimal, como en el sistema de
clasificacion inventado por Dewey. John Edmands perfecciond el sistema al
sugerir la combinacién de una letra inicial con nimeros usados decimalmente.
Cutter aceptd la sugestion y elaboré las tablas que Dewey probé con resul-
tados favorables. Las primitivas tablas tenian dos cifras y mas tarde fueron
expandidas a tres por el mismo Cutter y por Kate E. Samborn. Otras tablas
menos conocidas y algunas de ellas restringidas a campos limitados ~bicgra-
fia— o a arreglos especiales —~cronolégico—, son las de Schwartz, Merrill,
Bliss, Biscoe y Olin. Todas las tablas mencionadas han sido elaboradas para
la notacién de autores sajones. Cutter prepard una tabla para la notacién de
autores griegos y latinos. No ha sido elaborada ninguna tabla para la nota-
cién de autores de habla hispana, a no ser la adaptacién imperfecta de Lasso
de la Vega y las demés igualmente imperfectas vy no publicadas que se usan
en las bibliotecas latinoamericanas.

La experiencia de nuestras bibliotecas y de nuestros bibliotecarios de-
muestra la necesidad urgente de la faccién de tablas de notacién interna que
respondan a las condiciones caracteristicas de nuestra realidad idiomatica. La
adopcién de las tablas Cutter en forma literal ha fracasado rotundamente. La
adaptacion de esas tablas y su modificacién parcial ha probado no ser conve-
niente en un grado aceptable. Existen dificultades insalvables que no permi-
ten ninguna adaptacion: las letras propias del castellano y extrafas al inglés,
dos de las cuales tienen el valor de dos letras distintas en ese idioma —ii, ch,
il—; en segundo término, los apellidos compuestos tan usados en castellano y
completamente desconocidos en inglés. Después de estudiar las dificultades
que no resolvié Lasso de la Vega, voy a exponer el proyecto que someto a la
consideracion de los bibliotecarios de América Latina v Espafia para que pue-
da servir de base a la tabla de notacién interna que tanto necesitamos.

Dos problemas fundamentales tiene que encontrar y solucionar quien quie-
ra formular una tabla de notacién interna para bibliotecas de paises hispanos.
Uno es el de las letras compuestas ch y . Su solucién es sencilla v mecénica:
un simple acomodo de las silabas que contengan estas letras al orden de alfa-
betizacién que se usa en castellano; igual solucién se requiere para la letra #
conocida tnicamente en nuestro idioma. El otro problema es el de los ape-
llidos compuestos. Su solucién es compleja y dificil porque no debe interfe-
rir la divisién decimal de los simbolos ni el ordenamiento alfabético de los mis-
mos. El problema es mas dificil atin por el uso de particulas entre los ape-
Ilidos: de, de la, de las, de los, del, y.

;Cual ha sido la actitud de Lasso de la Vega ante los dos problemas enun-
ciados? Deliberadamente ("La ch no la consideramos letra independiente’)
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ha eludido la solucién del primer problema v las bibliotecas que sigan sus ta-
blas tendran que alfabetizar la letra ch entre las silabas ce y ¢i vy la letra Il en-
tre las silabas I v lo, contra las méas elementales reglas gramaticales. El se-
gundo problema ha sido encarado, pero en forma parcial v su solucién parece
imperfecta. Lasso de la Vega toma anicamente los apellidos compuestos por
yuxtaposicion y deja de lado los apellidos compuestos mediante particula. La
solucién propuesta para los apellidos compuestos por yuxtaposicién es imper-
fecta porque, no permitiendo la subdivisién de los nimeros ni una estricta or-
denacion allabética de las letras, los resultados son contraproducentes, como
se puede comprobar practicamente. A manera de ejemplo, siguiendo las ta-
blas de notacion y las reglas que las acompafian, se han formulado los simbo-
los correspondientes a los siguientes nombres ordenados alfabéticamente:

Rodé, José Enrique R59
Rodrigo, Luis de R61
Rodriguez, César A. R61
Rodriguez de Leon, Alonso RL6146
Rodriguez Larreta, Carlos RL6124
Rodriguez Ledn, Amado RL6146
Rodriguez Lopez, Rafael RL6182
Rodriguez Llamosas, Manuel V. RL6168
Rojas, Ricarde R64
Rojas Corrales, Ramén RC6478
Roldan, José Gonzalo R65
Roldan Sanchez, E. RS652
Roman, José Antonio R67
Roman de Palma, Cristina RP6721
Romano, Manuel Ré7

Puede observarse claramente que no existe un orden alfabético de las le-
tras que forman los simbolos y que no existe un orden decimal de los nimeros
que forman los mismos simbolos. Si tuviéramos que ordenar los anteriores
simbolos en forma estrictamente alfabética y decimal, obtendriamos el siguiente
resultado:

R59 Rods, José Enrique

R61 Rodrigo, Luis de

R61 Rodriguez, César A,

R64 Rojas, Ricardo

R65 Roldan, Jos¢ Gonzalo

R67 Roman, José Antonio

R67 Romano, Manuel

RC6478 Rojas Corrales, Ramoén
RL6124 Rodriguez Larreta, Carlos
RI.6146 Rodriguez de Ledn, Alonso
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Risi46 Rodriguez Leén, Amado
RL6163% Rodriguez Llamosas, Manuel V.
RL5182 Rodriguez Lopez, Rafael
RP6721 Roman de Palma, Cristina
RS652 Roldan Sanchez, E.

Pero se ha roto el orden a fabético de autores.

Por el simple examen de las tablas puede afirmarse que no han sido cons-
truidas observando las heauenuas de los apellides espafioles, que son los que
mas se encuentran seguramente en las bibliotecas espafiolas.

* * *

El proyecto de tablas de notacion interna que se publica a continuacion
ha sido elaborado para satisfacer la necesidad de la Biblioteca Nacional del Pe-
i en particular y de las bibliotecas peruanas e hispanoamericanas en general.
Conviene advertir, sin embargo, que la responsabilidad de su preparacion es
completamente personal.

Después de estidiarse detenidaniente los resultados de la aplicacion de
fas tablas Cutter-Samborn modificadas para uso de la Biblioteca Nacional, se
resolvié la formulacién de unas tablas que respondieran a las peculiares nece-
sidades de una biblioteca erudita peruana. Se constatd la presencia de dos
problemas principales en la notacién de nombres hispanos: las letras compues-
tas v peculiares del castellano y los apellidos compuesios por yuxtaposicién y
mediante particulas. Se procedié luego a efectuar los trabajos preparatorios:
compilacion de datos, analisis, comprobacion y tabulacion. Los resultados per-
mitieron confeccionar las tablas preliminares, que fveron probadas con los di-
ferentes problemas. FEstas tablas preliminares han servido para formular las
tablas de simbolos para la notacién interna que quiero someter ‘a la prueba de
la realidad. La primera parte de las tablas ha sido hecha para todas las ma-
terias menos biografia'y literatura de imaginacién; la segunda parte. eqta des-
tinada para estas dos materias umcamente

La simbolizacién combinada de una letra y dos nimeros ‘ha sido adoptac14
con un criterio elastico. Podra reducirse a una letra y una cifra en el caso de
bibliotecas pequefias y podra ampliarse a una letra y tres cifras por las biblio-
tecas grandes. Aqui debo decir que existe una oculta relacién entre los siste-
mas de clasificacién v las tablas de notacién interna, que es conveniente tener
en cuenta. Los sistemas de clasificacién de naturaleza especifica, como el de
la Biblioteca del Congreso de Washington, no requieren una notacién inferna
muy elaborada o expandida, porque la disiribucién de materias ha subdividido
las clases en grupos tan reducides que en cada uno de ellos existen pocos li-
bros, de modo que es suficiente el uso de simbolos con una o dos cifras. En
cambio, un sistema de clasificacién como el decimal de Dewey requiere una no-
tacion extendida casi siempre a las tres cifras; la subdivisién de las clases en
grupos reducidos ocasiona entre .otros inconvenientes la obtencién de un na-
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mero de clasificacién de muchas cifras. En este sistema no se puede combi-
nar la brevedad del numero de clasificacién con la brevedad del simbolo de
notacién interna, sino cuando existen muy pocos libros en la biblioteca. Sin
embargo, como afirma Margaret Mann, los inconvenientes de una notacién muy
expandida son compensados en la biblioteca universitaria o en la de investiga-
cién por la informacién adicional que suministra y por el agrupamiento mas
cerrado que ocasiona, habilitando al bibliotecario para movilizar mas rapida-
mente los libros existentes sobre determinado aspecto de una materia.

Para la determinacién de los simbolos se ha tenido en cuenta, en primer
término, las letras propias del castellano v se les ha dado la exacta posicién que
tienen en nuestro allabeto.

El problema de los apellidos compuestos tiene una solucidn practica.  Se
consideran separadamente los apellidos yuxtapuestos v se les da los correspon-
dientes simbolos de una letra y dos cifras a cada uno, pero se colocan estos
simbolos uno —~el del primer apellido—~ encima del otro. La ordenacién alfa-
bética no sufre en esta formz y la ordenacién decimal funciona perfectamente.
En el caso de los apellidos compuestos mediante particula —de, de la, de las,
de los, del, y— se ha adaptado las tablas en forma tal que las particulas tienen
un niémero especial en sus diferentes combinaciones con los segundos apelli-
dos; se aplica entonces el mismo procedimiento que para los apellidos compues-
tos por yuxtaposicién, estando constituido el segundo simbolo por una clave
que representa simultaneamente a la particula y al apellido siguiente, sin afectar
¢l orden alfabético ni el orden decimal, ni alterar el arreglo estrictamente al-
fabético de los autores. En las reglas respectivas que se dan a continuacion
se proporcionan ejemplos que ilustran las soluciones encontradas para. estos
problemas. .

Los nombres de lugares, cindades y paises han sido tenidos en cuenta.
Cabe recalcar que la toponimia peruana y americana en general ha influido en
la formulacién de estas tablas. '

Una advertencia final es necesaria.  En algunas de las letras que no tie-
nen mucho uso en castellano no se ha tenido en cuenta el principio de frecuen-
cia de apellidos. El uso de ripios para llenar espacios que hubieran quedado
vacios no afecta, sin embargo, la estructura de las tablas. Pero es necesario
tenerlo presente si se piensa hacer expansiones.

La aplicacion de las tablas de notacién interna esta sujeta a principios y
reglas flexibles. Su uso requiere, por otra parte, un ponderado criterio, cierta
habilidad practica y atn una dosis de ingenio para encontrar el tratamiento
mas adecuado en cada caso.

Puede afirmarse que la sistematizaciéon de los principios y reglas de nota-
cién interna, al igual que la de todos los procesos técnicos, ha alcanzado un
alto grado de desarrollo en la biblioteca norteamericana. No puede dejarse
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‘de citar las reglas teérico-practicas que dictaron Cutter y Dewey, ni de men-
cionar el cédigo basico de reglas aplicables a todas las bibliotecas que formu-
16 Bertha R. Barden. Sin embargo no existe la uniformidad a que aspirarian
los simplistas, pues cada biblioteca ha asimilado los principios a sus peculiares
necesidades vy condiciones, v ha formulado sus propias reglas o variantes, to-
mando como modelo a las ya citadas.

Antes de intentar un proyecto de codigo de reglas aplicables a la notacion
interna de nuestras bibliotecas, que sirva de base a nuestro futuro cédigo —un
vacio grandemente sentido~—, voy a esbozar algunos de los principios funda-
mentales. A propoésito se han repetido algunos de los conceptos ya emitidos
en la parte teérica de este trabajo. A falta de toda fuente de consulta en
castellano, me he inspirado en las reglas de Cutter, Dewey, Barden y en las
de la Biblioteca del Congreso de Washington, asi como en las reglas afines
de alfabetizacién recomendadas por la Biblioteca Apostélica Vaticana, por la
Asociacion Bibliotecaria Americana y por las bibliotecas prusianas.

Los siguientes principios practicos no deberian ser olvidados por ningiin
catalogador, pues ellos le ayudaran a encontrar soluciones en la aplicacion de
las reglas:

7. Cada libro dentro de una clase debe tener un simbolo de notacién in-
terna diferente de los que tienen los demas libros. El corolario de este prin-
cipio es que dos libros de la misma clase no pueden tener el mismo simbolo.

2. La diferenciacién de los libros existentes en una clase se opera me-
diante los nombres de los autores, titulos, ediciones, y ejemplares, y en el or-
den enunciado. :

3. La entrada o asiento principal de catalogacién determina la base para
el simbolo de notacién interna.

4. Los simbolos escogidos deben ser lo mas simples y sencillos.

5. Debe dejarse espacio para el futuro crecimiento de Ia coleccion, a fm
de evitar la excesiva subdivisién de los simbolos.

6. Deben adaptarse las tablas a las condiciones del medio en que actia
la biblioteca; deben adaptarse también a las condiciones especificas de las di-
versas clases en que se han agrupado los libros y por consiguiente deben adap-
tarse al sistema de clasificacién; los fines del servicio, finalmente, deben ser
tenidos en cuenta en esta adaptacién.

7. Deben tenerse en cuenta los diversos métodos de arreglo interno para
usarlos en forma exclusiva o combinada, segtin convenga. El método mas co-
miin y aplicable a toda clase de materias es el de arreglo alfabético. Para bic-
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grafia, genealogia, critica y obras literarias se puede aplicar el método de arre-
glo por materias; dentro de este arreglo es posible un subarreglo alfabético.
El arreglo cronolégico es un tercer método aplicable a bibliotecas especializa-
das en ciertos campos; es posible también en este caso un subarreglo alfabsti-
co. El arreglo por tamafio debe considerarse como una aberracién,

8. El ordenamiento alfabético de las letras y el orden decimal de las ci-
fras deben ser estrictamente conservados, a fin de asegurar los objetivos de la
notacion interna.

9. Debe considerarse siempre que la notacién interna es un medio para
obtener el orden necesario para un buen servicio, v que no es un fin por si
misma.

REGLAS PARA LA NOTACION INTERNA DE LAS CLASES
ORDENADAS ALFABETICAMENTE POR AUTOR

1. El simbolo de notacién interna se determina por las letras iniciales dei
apellido del autor que figura en posicién de entrada o asiento principal.

2. El simbolo obtenido mediante las tablas se compara con los simbolos
méas proximos de libros de la misma clase, mediante el catalogo topogratico.

3. El simbolo de notacién interna que se asigne a un libro después de
las anteriores operaciones estara formado por la letra inicial maytscula seguida
del namero dado por las tablas, v sera inscrito bajo el simbolo de clasifica-
cion. ” Ej.:

985 370 HB61 HA29

P43 M82 S75 CH31
£.  Se consideran letras independientes en el castellano la CH que ocupa
un lugar entre la C y Ia D; y la LL que se alfabetiza entre la L y la M. A
pesar de no ser posible ninguna confusién entre la letra O y el niamero 0, por-
que éste no se usa en las tablas, puede marcarse la letra O con una diagonal
o un guién. No debe usarse la letra mindscula 1 a continuacién de las cifras
porque se confunde con el nimero 1; iisese P42L en vez de P421L

5.  Si la inicial del apellido no esta contenida exactamente en la tabla o
si el simbolo correspondiente ya estd ocupado por otro libro puede usarse el
simbolo anterior o posterior, segin el caso, si estan desocupados y si, a cri-
‘terio del catalogador, tales simbolos no van a ser utiles para otros libros.

6. Si no funcionan las condiciones anteriores es necesario agregar una
cifra adicional al simbolo que mejor corresponda, cuidando de establecer una
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relacién adecuada con los simbolos contiguos en el catalego topografico. En
estos casos procirese no usar los mameros 1 ni 9. Ej.: Estando ocupado el
simbolo C45 puede optarse por C44 o C46, manteniendo siempre el orden al-
fabético; si esto no es posible es necesario agregar un nimero al simbolo que
sea méas proximo y segin el caso, podria obtenerse estos simbolos: C448, C452,
C453, C454, C455, C456, C457, C458 y C462. Como se puede notar no se
han usado C449, C450, C451, C459, C460 ni C461.

7. En los casos de obras de autores del mismo apellido, pero de distinto
nombre puede diferenciarseles, sin necesidad de expandir el simbolo, mediante
la letra inicial mayiscula del nombre propio afiadida al simbolo. FEj.: Los
autores Carlos y Juan Escalante tendrian los simbolos E78C y E78].

8. En la tabla se han previsto algunos casos de apellidos muy frecuenies
v se les ha dado varios niimeros, no siendo necesario expandir el simbolo ni
agregar la inicial del nombre. Ej.: Los autores Alberto, Federico y Luis Cha-
vez tendrian los simbolos CH27, CH28 y CH29, respectivamente.

9. Cuando a pesar de las iniciales afladidas subsiste la confusion, es ne-
cesario agregar la letra siguiente, un nimero clave que la represente o la ini-
cial del titulo, si es que se mantiene el orden alfabético. Ej.: Carlos y César
Aragén tendrian los siguientes simbolos: A65Ca y A65Ce, o A65C1 y A65C2,
o A65Cc v A65Cm s5i las iniciales de los titulos fueran ¢ y m.

710. Los autores del mismo nombre y apellido se distinguen por la fecha
de nacimiento, expresandose ésta en el simbolo por una cifra que se agrega »
la inicial del nombre. Ej.: Los autores Alejandro Dumas (padre) y Alejan-
dro Dumas (hijo) tendrian los simbolos D92A1 y D92A2.

1i. Las obras del mismo autor se diferencian por su titulo, expresandose
éste en el simbolo por la letra inicial del titulo en su forma minascula. Ej.:
Anales de la Inquisicién de Lima y Tradiciones Peruanas, de Palma, tendrian
Jos simbolos P18a y P18t.

12.. Las ediciones de la misma obra se distinguen por la fecha de impre-
sién, que puede expresarse en el simbolo por el nimero de la edicién o por la
fecha en su forma literal.

13. Las obras que no tienen autor obtienen el simbolo a base de la pri-
mera palabra que forme la entrada principal de titulo v se siguen las reglas an-
teriores en cuanto sean aplicables.

14. Los volumenes de una misma obra llevan idéntico simbolo de nota-
cién interna, pero se diferencian por el nimero de orden dentro de la serie de

volimenes. Ej.: 370 370
P42 P42
v.l v.2
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15. Los ejemplares de la misma obra llevan también igual notacion, dife-
renciandose por el nimero de orden dentio de la serie de ejemplares.  FEj.:

985 985 955
M36 M36 M3s
e. 1 e.2 e.3

16.  Los apellidos compuestos tienen un régimen especial. Ocupando dos
renglones debajo del simbolo de clasificacidn, péngase en el primero el simbolo
del apellido principal v en el segundo, el simbolo del apellido siguiente. Las
iniciales de nombre, titulo o edicién se agregan al altimo simbolo. Ej.: Una
obra de Manuel Gonzalez Prada tendria este simbolo: 985

G87
P92M

17.  Los apellidos compuestos mediante particula se asimilan al régimen
de los anteriores, para lo que se ha hecho un arreglo especial en las tablas.
El segundo simbolo se obtiene 2 base de la particula, pero en relacion con el
segundo apellido. Tienen simbolo propio las siguientes particulas: D', de. de
la, de las, de los, del, du, L, la, le, les, los, van, von, y. Ej.:

Lastenia Larriva de Llona tendria este simbolo L42
D35L

Gregorio Lépez y Fuentes tendria 133
Y51G

18. Para la base del primer simbolo témesz siempre el daltimo namero
cuando la tabla indique varios.

19. Para la notaciéon secundaria en que se utiliza la letra siguiente a la
inicial de un nombre, titulo o edicién, isese la siguiente clave numérica:

1 A-B 4 HK 7 QS
2 CD 5 L-N 8 T-U
3 E-G 6 O-P 9 V.Z

20. Para autores famosos que tienen una obra copiosa se ha formulado
un esquema especial de notacién, que se encontrard al final de estas reglas.

REGLAS PARA LA NOTACION INTERNA DE LAS CLASES
ARREGLADAS ALFABETICAMENTE POR MATERIAS

1. Las biografias individuales reciben como notacién interna el simbolo
correspondiente al apellido del biografiado.
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2. Para obtener el subarreglo alfabético de las biografias de la misma
persona se afiade la inicial del apellido del autor. Ej.: Las biografias. de Bo-
ivar por Ludwig y Vaucaire tendrian los siguientes simbolos:

920 920
B7iL B71V

3. A fin de obtener una mejor difersnciacién en caso de existir muchas
bisgrafias de la misma persona, puede agregarse el simbolo del autor en lugar
de la inicial de su apellido. En este caso el simbolo del autor iria debajo del
simbolo del biografiado.

4. Las autobiogralias se ordenan antes de las biografias, por lo cual no
Hevan otro simbolo que el del biografiado.

5. Las gencalogias reciben como simbolo de notacién interna el corres-
pondiente al apellido de la familia genealégica. El autor es considerado afia-
diendo la letra inicial de su apellido a la notacién obtenida mediante las tablas.

6. Las bibliografias individuales que se agrupan en una sola clase siguen
para la ordenacién y la notacién las mismas reglas de las biografias indivi-
duales.

7. También siguen el mismo tratamiento que las biografias las obras que
tratan de la actividad de una persona, aunque no sean biogréaficas.

8. Para las biografias y obras literarias de imaginacién tsese las tablas
que forman la segunda serie de las publicadas a continuacion,

ARREGLOS ESPECIALES PARA GRANDES AUTORES

1. Los grandes autores que tienen una obra extensa y sobre los cuales
se ha escrito mucho, requieren arreglos especiales.

2. Los autores que tienen un simbolo especial de clasificacién no necesi-
tan el simbolo de las tablas.

3. Puede adoptarse para los grandes autores una tabla de simbolos se-
cundarios, que tendria, segin los casos, mas o menos la siguiente forma:

A-Y para titulos de las obras individuales del autor
Z1  bibliografias

Z2  biografias

Z3  critica general

Z4  critica de aspectos parciales
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Z5  concordancias, diccionarios

Z6  adaptaciones, selecciones, antologias
Z7  traducciones

Z8  colecciones parciales

Z9  obras completas.

4. Para obtener el subarreglo alfabético puede usarse las iniciales de nom-
bres, titulos o ediciones. Puede usarse también la clave numérica indicada
en la regla 19 de notacion interna alfabética por autor.

5. Para el arreglo de la Biblia y obras semejantes, por sus partes consti-
tutivas, puede formularse esquemas especiales,

6. Para las publicaciones de gobiernos nacionales y locales debe prepa-
rarse también esquemas adecuados de notacién interna.
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Alm
Alo
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Ama

Ame

41
42
43
44
45
46
47
48
49

51
52
53
54
55
56
57
58
59

61
62
63
64
65
66
67
68
69

Bet
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Fab
Fac
Fad
Fae
Fag
Fai
Faj
Fal
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Fam
Fan
Far
Fas
Fat
Fau
Fav
Fay
Faz
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Fec
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Fer

Ferr
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Nab . 11
Nac 12
Nach 13
Nad 14
Nae 15
Nag 16
Nai 17
Naj 18
Nal 19
Nam 21
Nan 22
Nao 23
Nap 24
Nar 25
Nas 26
Nat 27
Nava 28

Navar 29
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Navas 31
Naz 32
Nea 33
Neb 34
Nec 35
Neg 36
Nei 37
Nel 38
Nem 39
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Pab 11 Rab Pell 41 Ren Poc 71 Rob -
Pac 12 Rac Pen 42 Rep Pod 72 Roc
Pach 13 Rach Pen 43 Reg Poe 73 Roch
Pad 14 Rad Peq 44 Res Poi 74 Rod
Pae 15 Rae Per 45 Reu Pol 75 Rog
Pag 16 Raf Pes 46 Rev Pom 76 Roi
Pai 17 Rag Pet 47 Rey Pon 77 Roj
Paj 18 Rai Pey 48 Rez Por 78 Rol
Pal 19 Ral Pez 49 Rh Pos 79 Roll
Pall 2! Ram Ph 51 Ria Pou 81 Rom
Pam 22 Ran Pia 52 Rib Pow 82 Ron
Pan 23 Rap Pic 53 Ric Poz 83 Roo
Pao 24 Ras Pie 54 Rich Pra 84 Ros
Pap 25 Rat Pig 55 Rid Pre 85 Rot
Par 26 Rau Pij 56 Rie Pri 86 Rou
Pas 27 Rav Pil 57 Rif ~ Pro 87 Rov
Pat 28 Ray Pim 58 Rig Pru 88 Roy -
Pau 29 Ra:z Pin 5% Ril Puc 89 Rua
Pav 31 Rea Pir 6! Rim Pue 91 Rub
Pay 32 Reb Pis 62 Rin Pug 92- Rue
Paz 33 Rec Pit 63 Rio Pui 93 Rug
Pea 34 Red Piu 64 Rip Puj 94 Rui
Pec 35 Reg Piz 65 Riq Pul 95 Run
Ped 36 Rei Pla 66 Ris Pum 96 Rus
Peg 37 Rej Pli 67 Rit ~ Pun 97 Rut
Pei 38 Rel Plu 68 Riv Pus 98 Ruz
Pel 39 Rem Pob 69 Roa Puy 99 Ry
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Aram 68
Aran 69

Bej
Bel
Belt
Beil
Bena
Bene
Beni
Beno

Benv

Beu
Bia
Bie

Bil
Blan
Blas
Ble
Blo
Bob
Boc
Boi
Bol

Arao
Arau
Arb
Arc
Arel
Aren
Arev
Arg
Ari

Arm
Arn

| Aro

Arre
Arri
Arro
Arru
Art
As
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Boli
Bon
Bor

155

Bord |

Borg
Borj
Borr
Bos
Bot

Bou
Boz
Bra
Brav
Bre
Bric
Brit
Bro
Bru

Bue
Bul
Bun
Bur
Busta
Busta
Busti
Busto
By



Caba
Cabe
Cabr
Cac
Cad
Cal
Cala
Calc

Cald
Calo
Calv
Call
Cam
Camp
Can
Cano
Cans

Cant
Cafi

Car

Carb
Carc
Card

Carm
Carn
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12
13
14
15
16
17
18
19

21

23
24
25
26
27
28
29

“3

31
32
33
34
35
36
37
38
39

F
Fab
Fabr
Fac
Faj
Falc
Fall
Fan

Far

Farr
Fau
Feb
Fei
Fel
Fer

Fernandez, A
Fernandez, E
Fernandez, L

Fernandez, R
Fernandez, V

Fernandez
Ferra
Ferre

Feu

Fia

Fie

Fig

Caro
Carp
Carra
Carre
Carri
Carv
Casa
Caso
Casta

Caste
Casti
Castr
Cav
Cen
Cep
Cer

Cerv

Ces

Cesp
Cev
Cie
Cif
Cis
Cla
Cob
Col
Coll

Figue
Figue
Fil
Fin
Fino
Fio
Fla
Flor
Flores

Fléres
5F161‘ ez
Florez
Flori
Fom
Fon
Fons
Font
Fore

Forn
Foro
Fors
Fos
Fou
Fra
Frag
Fran
Franco
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Com
Conc
Cont
Corb
Coérdoba
Cérdova
Corn
Coro
Corral

Corrales
Corre
Corta
Cortés
Cortez
Corti
Cos

Cou

Cre

Cri
Cru
Cua
Cuel
Cuer
Cues
Cuev
Cun
Cur

Fre
Freg
Frei
Fren
Fres
Frey
Fria
Frin
Fro

Fron
Fru
Fry
Fu

Fuente

Fuentes,
Fuentes,
Fuentes,
Fuentes,

Fuentes,

Fuentes
Fuenz
Ful
Fum
Fun
Fur
Fus

Fy
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G
Gab
Gac
Gai
Gaj
Gal
Gald
Gali
Galin

Galv
Galve
Galve
Galla
Galle
Gallo
Gama
Gamb

Game

Gami
Gamo
Gan
Gand
Gao
Gar
Garat
Garay
Garb

11
12
13
14
15
16
17
18
19

21
22
23
24

26
27
28
29

31
32
33
34
35
36
37
38
39

L
La
Lab
Lac
Lad
Laf
Lag
Lai
Lal

Lall
Lam
Lan
Landa
Landi
Lang
Lanu
Lafi
Lap

Lar
Lara
Lard
Lare
Lari
Larr
Larrab
Larrai
Larrafi

Garc

Garci

Garcia
Garcia
Garcia
Garcia
Garcia
Garcia
Garcia

Garm
Garn
Garri
Garro
Garz
Gasc
Gast
Gau
Gav

Gen
Ger
Gh
Gil
Gim
Gin
Gir
Gl
God

41
42
. A 43
. E 44
. L 45
.S 46
.V 47
, Z 48
49

51
52
53
54
55
56
57
58
59

61
62
63
64
65
66
67
68
69

Larre
Larri
Larro
Las
Lasc
Laso
Last
Lat
Lato

Lau
Lav
Laz

Lazo

Lea
Leb
Lec
Led

Let
Leh

Ler
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Goi

Gol

Gom
Gémez, M
Goémez, V
Gomez

Gon

71
72
73
74
75
76
77

Gonzalez, A 78
Gonzalez, E 79

Gonzalez, | 81
Gonzalez, M 82
Gonzalez, P 83
Gonzalez, R 84
Gonzalez, T 85
Gonzalez Z 86

Gonzalez
Gor
Goy

Gra
Gre
Gri
Gua
Guer
Guev
Gui
Gut
Guz

87
88
89

Let
Leu
Lev
Ley
Lie
Lil
Lim
Lin

Lir

Liz
Loa
Lob
Lom
Lop
Lépez
Lor
Los
Lou

Loy
Loz
Luc
Lug
Lui

uq
Luz
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M
Mac
Mach
Mad
Madr
Mag
Mai
Mala
Mald

Malp
Malu
Mall

Man

Manc
Mand
Mane
Manr
Mans

Mant
Manz
Map
Mar
Marc
Maria
Marin
Marg
Marr
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Pab

Pach

Pad
Pag
Pala
Pale
Palm
Palo

Pall
Pand

Pani
Pant
Pap

Pard

Pared

Parej

Paro

Parr
Pas
Past
Pat
Pau
Pav
Pay

/

Mart

Martinez,
Martinez,

Martinez,
Martinez,

Martinez, \

Martinez
Mas
Mat

Mato
Mau
May
Med
Medr
Mej
Mel
Mende
Mendi

Mendo
Menen
Menes
Mer
Merc
Meri
Mes
Met
Mez

41

Paz
Ped
Pel-
Pen
Peft
Peiiar
Per

Pere

Perey

Pérez,
Pérez,
Pérez,
Pérez,
Pérez,
Pérez,

Pérez
Pes
Pet

Pez
Pla
Pie
bil
Pim
Pin

Pine

Pini

< 2

Mic
Mil
Miil
Mir
Mlx ra
Miro
Mit
Mol
Mon

Monc
Mong
Mons
Monta
Monte
Mora
Moral
Moral
More

Moro
Mos
Mosc
Most
Mot
Muyj
Muiti
Muiio
Mur

Pino
Pint-
Pifi
Pit

Q¢1

 Piz

Pob
Pod
Pol

Pom
Pon
Ponc
Pont
Porr
Porta
Porti
Portu
Pos

Poz.
Pra
Pre
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- Pri

Pro
Pue
Pug
Pui

- Pul



Rab
Rad
Ram
Rami
Ramo

Ran
Rav

Rem

Req

Res
Rev
Rey
Revyes
Reyes
Reyn
Rez

Rib

11
12
13
14
15
16
17
18
19

21
22
23
24
25
26
27
28
29

31
32
33
34
35
36
37
38
39

S
Saa
Sab
Sac
Sae
Saq
b 11
Sal

k(é

Salas

Salav
Salaz
Salc.
Sale
Salg
Sali
Salm
Salo
Salt

Salv

Sall

Sam

San C
Sen M
San R
San
Sanchez, A
Sanchez, |

Ribe
Rlbo

Rich
Rie
Rin
Rio
Rio
Rios

is
Riv
Riva
Rivar
Rivas
Rive
River

Rivi

Rivo
Riz
Roa
Rob
Robe
Robl
RO\.
Roch
Rod

Sanchez, R
Sanchez, V
Sanchez
Sand

Sang

Sanj

Santa C
Santa M
Santa

Santam
Santan
Sante
Santi
Santis
Santo
Santos
Sanz

Sar

Sas
Sc
Sch
Seg
Segu
Seo
Sep
Ser

Serr
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Rodriguez,
Rodriguez,

ATl
C72

Rodriguez, E 73

Roedriguez,
Rodriguez,
Rodriguez,
Rodriguez,
Rodriguez,

Rodriguez

Rog
Roi
Rojas
Rojas
Rol
Rold
Rom
Rome

Ron
Ros

Rosa
Rou
Rua
Rub
Rue
Rui
Ruiz
Ruz .

F 74
175
L7¢
P77
T 78

79

81
82
83
84
85
&6
87
88
&9

91
92
93
94
95
96
98
99

Sie
Sil

Sim

Sob
Sola
Solar
Soli

Solo

Sor
Sos
Sot
Sote
Soti
Soto
Soto
Sotom
Sou

St
Sua
Sub
Suc
Sue
Sur
Sus
Sy
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T 11
Tab 12
Tabo 13
Tag 14
Tal 15

Talavera, A 16
Talavera, ] 17

Talavera 18
Tall 19
Tam «21
Tama 22
Tamb 23
Tan 24
Tap 25
Tar 26
Tarr 27
Tas 28
Tat 29
Tav 31
Tave 32
Tavi 33
Tavo 34
Tay 35
Tec 36
Tei 37
Tej 38
Tejada 39

vV

Vac
Val
Valc
Vald
Valde
Valdez
Valdez
Valdiv

Valdiv
Valdo
Valencia
Valencia
Valent
Valer
Valv
Valle
Valle

Vallej
Vallen
Van
Vara
Vare
Vargas
Vargas
NVaro
Varr

Tejada
Tejeda
Tejeda
Tejer
Tel
Tell
Tello

Tem
Ten

Ter
Terr
Teru
Tes
Teu
Tha
The

Tho

Tij
Tio
Tir
Tis
Tit
Tob
Tol
Tole
Tolo

41
42
43

Vasc
Vasq
Vau

Vaz

Vec
Ved
Veg
Vei
Vel

Velan
Velar
Velas
Velaz
Velez
Veli
Ven
Vent
Ver

Verg
Vern
Vert
Vet
Vey
Via
Vic
Vid
Vidau
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Tom
Ton
Tor
Toro
Torr
Torre

Torres,
Torres,
Torres,

Torres,
Torres,

Torres
Torri
Tos
Tou
Tov
Tra
Tre

Trell
Tri
Trios
Tro
Tru
Ts
Tud
Tur
Ty

72

Vie
Vig
Vil
Vill
Villal
Villan
Villar
Villas
Villav

Villeg
Villen
Villo
Vin
Vio
Vir
Vis
Vit

Vivan

Vivar

Vivas
Vive
Vives
Viz
Vol
Von
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